WALIKOTA MAGELANG
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATY RAN WALIKOTA MAGELANG
NOMOR 45 TAHUN 2016

TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI,
SERTA TATA KERJA DiNpg PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN
KOTA MAGELANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALIKOTA MAGELANG,

qimbang  © bahwa uniyk melaksanakan ketentuan Pasal 4 Peraturar:

Met Daerah Kotg Magelang Nomor 3 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan  Susunan Perangkat Dacrah perlu
menetapkan  Peraturan  Walikota tentang Kedudukan,
S

i . : >r1a
Usunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerj

Dinas Perindustrian dan Perdagangan Kota Magelang;

\engingat * 1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 1950 tentang

Pembentukan Daerah-daerah Kota Kecil dalam

Lingkungan Provinsi Jawa Timur, Jawa Tengah dan
Jawa Barat;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tenlan_g
Pelayanan Publik  (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang—Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 20]‘1
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentar‘lg
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494);
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" Undang'undﬂnﬂ Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemeringapqy

Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonegy ahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaray, Negara Republik Indonesia Nomor 558?]
Seh*‘gﬂimnnu telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
F"ff‘lll'lahzam Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 9014 ‘entang Pemerintahan Daerah (Lembaran
. °Bara Repuplik Indonesia Tahun 2015 Nomor 55}
f Tambahan mbaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5679),
Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkay Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesiq Tahup 2016 Nomor 114, Tambahan
Lembarap Negara Republik Indonesia Nomor
5887);

- Peraturap Presiden Nomor 87 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 12
Tahun 2011 lentang  Pembentukan Peraturan

Ngan (Lembaran Negara Republik

n 2014 Nomor 199);

ah Kota Magelang Nomor 3 Tahun 2016

ntukan dan Susunan Perangkat Daerah

aerah Kota Magelang Tahun 2016

bahan Lembaran Daerah Kota Magelang

W

-]

TR

Pemndang'lmda
Indonesia Tahuy
. Peraturap Daer
tentang Pembe
(Lembaran p
Nomor 7, Tam
Nomor S5);

ol

T ——

Y "

MEMUTUSKAN:

‘-.'Menetapkan + PERATURAN  waALIKoTA TENTANG  KEDUDUKAN,
f SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI, SERTA

TATA KERJA DINAS PERINDUSTRIAN DAN
PERDAGANGAN KOTA MAGELANG.

BAB 1|
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Walikota ini yang dimaksud dengan:

1. Daerah adalah Kota Magelang.

2. Pemerintahan Daerah adalah pcnyclcnggar:an
urusan pemerintahan oleh Pemerintah Daerah ar;
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut asa
otonomi dan tugas pembantuan dengan pﬂﬂ:;P
otonomi seluas-luasnya dalam sislgm dar’l p:i:; nl;
Negara Kesatuan Republik Indonesia sebagai:lc =
dimaksud dalam Undang-Undang Dasar g
Republik Indonesia Tahun 1945,

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pemey intah Dac

acrah sebagai
rah adalah Kepala Dacrah
unsuy

: acrah yang
Penyelenggara  Pemerintahan p’“.I};un yang
MEMImpin pelaksanaan urusan pemerinta
menjadi kewenangan dacrah otonom Kepala
Perangka Dacrah adalah unsur pembantu

. alam
Daerap dan Dewan Perwakilan Rakyat Dacrah dal:
Penyelen

jach
Bgaraan Urusan Pemerintahan yang menj
kcwenangan daerah.

Pemerintahan ~ adalah kekuasaan
Pemerintahay, yang menjadi kewenangan Prest(?cn
yang pelaksanaannya dilakukan oleh Kememcrla:
Negara dan Penyﬁicnggara Pemerintah Dacrah untu
mf'lindungi,

melayani,  memberdayakan,  dan
menyejahierg

, kan masyarakat
Dinag Perind

ustrian dan Perdagangan adalah Dinas
Perindusttian dan Perdagangan Kota Magelang.
Unit Pelaksana Teknis yang selanjutnya disingkat
UPT adalah  ypi pelaksana  dinas  untuk
melaksanakan kegiatan teknis operasional dan/atau
kegiatan Penunjang tertenty,

Jabatan Esejop, adalah tingkatan Jabatan Struktural

Jabatan Pimpinan Tinggi adalah jabatan tinggi pada _
instansi Pemerintah. |
10. Pejabat Pimpinan Tinggi adalah Pegawai Aparatur

Sipil Negar

4 yang menduduki Jabatan Pimpinan
Tinggi.

Tusan

11. Jabatan Administrasj adala

yang berisj fungsi dan
pelayanan publik serta a
dan Pembangunan,

h sekelompok jabatan
tugas berkaitan dengan
dministrasi pemerintahan
12. Pejabat Administras; adalah Pegawai Aparatur Sipil

Negara yang menduduki Jabatan Administrasi pada
instansi pemerintah, _
I3. Jabatan Fungsional adalah sekelompok jabatan yang

berisi fungsi dan tugas berkaitan dengan pelayanan

fungsional yang berdasarkan pada keahlian dan
keterampilan tertentuy.

14. Pejabat Fungsional adalah Pegawai Aparatur Sipil

Negara yang menduduki Jabatan Fungsional pada
instansi pemerintah. )

Bagan Organisasi adalah bagan yang mt‘mpt’rllhdl]fc:ﬂ
adanya saling keterkaitan berbagai posisi pada suatu

i eng g ung
organisasi dalam pengertian wewenang dan tanggung
Jawabnya.
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BAB II

KEDUDUKAN
: Pasal 2
(1) Dingg Perindustrian dan Perdagangan  adalah
Perangiq

: Daerah  yang melaksanakan otk
Pemermlahan Bidang  Perindustrian,  Bidang
*rdagangan dan Bidang Koperasi, Usaha Kecil dan
tnengah,

(2) Emas Perj strian dan Perdagangan dipimpin oleh

bepala NS yang berkedudukan dibawah da‘n
by “Ianggungiawal, kepada Walikota melalui Sekretaris
B Daerap,

ndy

BAB 111
SUSUNAN ORGANISASI
; : (1) Dinas Perindustrian I;i:ﬂ]irda b ana
i gangan sebagaim
3 : Imaksud dalam Pasal 2 terdiri dar;
E 4. Kepala Dinas;
0 b, Sekretariat
h

» Membawahkan :
Sub Bagiap Program;

2. Sub Bagian Keuangan;

3. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian.
¢ Bidang Perindustrian, membawahkan :

1. Seksi Bina Usaha Industri;

1.

2. Seksi Monitoring, Evaluasi dan Fasilitasi
Industri,
d. Bidang Perdagangan, membawahkan :
1. Seksi Bina Usaha Perdagangan, Distribusi
Barang dan Promosi;
2. Seksi Bina Usaha Pedagang Kaki Lima.
€. Bidang Pasar, membawahkan :
1. Seksi Kebersihan, Ketertiban dan Keamanan
Pasar;
2. Seksi Pernherdayaan, Penataan Pedagang
dan Pendapatan Pasar;
3. Seksi

Pengembangan dan Pemeliharaan
Sarana dan Prasarana Pasar.

f.  Bidang Koperasi  dan  Usaha  Mikro,
membawahkan:

1. Seksi Pengembangan Koperasi dan Usaha

Mikro;

Seksi Pengawasan dan fasilitasi Koperasi
dan Usaha Mikro.

i
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.- . \kan Sub
[ B UPT Pasar Rejowinangun, membawal

| % Bagian Tata Usaha,

& . sub

B N UPT Pasar Kebonpolo, membawahkan

B Bagian Tata Usaha, .

E : b \ : ’ kﬂ" E-,uh
ke ' UPT Pasar Gotong Royong, membawah

Bagian Tata Usaha, -
. saha; 'k Rantgh
1 UPT Pasar Cacaban, membawahkan Sub Bag

b Tata ; .
E"Zi" Loouep U?‘?ll&::.r Sidomukti, membawahkan sub
:E -, Bagian Tata Usaha; L rata
i L Metrologi, membawahkan Sub Bagian ¢

‘ USl\hll; dan

{ / M. Kelompok Jabatan Fungsional;

(@) Bagan  organisasi  Dinas  Perindustrian  dan
Perdagangan sebagaimana dimaksud pada ayat _(”

lercantum dalam Lampiran I, yang merupakan pagun

yang tidak terpisahkan dari Peraturan Walikota ini.

Pasal 4

pada  Dinas  Perindustrian dtml |
Perdagangan dipimpin oleh Sekretaris yang beu:ada di |
bawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Dinas.

Bidang pada Dinas Perindustrian dan Perdflgﬁngﬂn
dipimpin oleh Kepala Bidang yang berada di bawah
dan bertanggung jawab kepada Kepala Dinas.

(3) Sub Bagian pada Sekretariat di Dinas Perindustr'fan
dan Perdagangan dipimpin oleh Kepala Sub Bagian

yang berada di bawah dan bertanggungjawab kepada
Sekretaris Dinas,

(1) Sekretariat

(2)

(4) Seksi pada Bidang di Dinas Perindustrian dan
Perdagangan dipimpin oleh Kepala Seksi yang berada

di bawah dan bertanggungjawab kepada Kepala
Bidang.

(5) UPT di Dinas Perindustrian dan Perdagangan
dipimpin oleh Kepala UPT yang berada di bawah dan
bertanggungjawab kepada Kepala Dinas.

(6) Sub Bagian Tata Usaha pada UPT di !Jmas
Perindustrian dan Perdagangan dipimpin oleh Kepala
Subag Tata Usaha yang berada di bawah dan
bertanggungjawab kepada Kepala UPT
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Pasal 5

huruf f

UPT sebagaimana dimaksud dalam i t;.srlakumf‘il

adalah Upr yang sudah dibentuk sebelum : tentang
1 Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 20111
% Pembentukan dan Susunan Perangkat Dacraf:

BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI

Pasal 6 '
i (1) Dinas Perindustrian dan Perdagangan fempuAYe
kX lugas membantu Walikota dalam mclaksana!(an
Urusan Pemerintahan di bidang Perindustriar,
Bidang Perdagangan serta Bidang Koperasi, i
Kecil dan Menengah yang menjadi kewenar'lgaﬂ
Daerah dan Tugas Pembantuan yang firtien
kepada Pemerintah Daerah.
Dinas  Perindustrian dan Perdagangan  dalam
melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) menyelenggarakan fungsi :
8. perumusan kebijakan sesuai dengan lingkup

(2)

tugasnya;

b. pelaksanaan kebijakan sesuai dengan lingkup
tugasnya;

C. pelaksanaan evaluasi dan pelaporan sesuai
dengan lingkup tugasnya;

d. pelaksanaan administrasi sesuai dengan lingkup
tugasnya dan

e

pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh

Walikota terkait dengan tugas fungsinya.

(3) Penjabaran tugas dan fungsi Dinas Perindustrian
dan Perdagangan sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) dan ayat (2) tercantum dalam Lampiran II

yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Peraturan Walikota ini.

BABV
TATA KERJA

Pasal 7
(1) Setiap pimpinan dan unit organisasi serta kelompok
jabatan fungsional pada Dinas Perindustrian dan
Perdagangan wajib menerapkan prinsip koordinasi,
integrasi dan sinkronisasi baik dalam lingkungan
Dinas maupun antar unit Perangkat Daerah.
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lz] Sellap Dlm

Pinan dan unit organisasi pada D‘:az
Peri“duslrian dan Perdagangan dalam melaksanaka
Ugasny, Menerapkan  prinsip pcrenf:ﬂn*:iﬂ“[;
Pengorganisasian. pPemantauan, evaluasi a

¢Suai bidang tugasnya masing-masing.
) Sctiap Pimpinan dan unit organisasi pada Dinas
Pefindustrian d

an Perdagangan mcnerap'ln:’an Sistemn
Pengenda“a“ Intern  Pemerintah dilingkunga
masmg.masing.

Set'fap Pimpinan qap unit organisasi pada P‘“a;
PcrmdUStrian dan Perdagangan berlanggu"Elaf"a
Memimpin dan mengkoordinasikan bawahan masing-

Masing serta Mmemberikan pengarahan dan petunjuk
: Pelaksangqy, tugas bawahan,

)

BAB V|
JABATAN

Pasal 8
(1) Kepala Dinag Perindustrian
Merupakan Jabat
£X Setara jabatap ese
(2)  Sekretarig

dan Perdagangan
an Pimpinan Tinggi Pratama atau
lon I1b

pada
Perdagangan merupa
Setara jabatan eselon

Dinas Perindustrian  dan

kan Jabatan Administrator atau
Illa.
Kepala Bidang Pada Dinas Perindustrian dan
Perdagangan merupakan Jabatan Administrator atau
setara jabatan eselon 1Ib.

(4) Kepala Sub Bagian, Kepala Seksi dan Kepala UPT
Pada Dingas

Perindustrian dan  Perdagangan
merupakan Jabatan P

€ngawas atau setara jabatan
eselon Vg,

(3)

(5) Kepala Sub Ba
Perindustrian d
Pengawas atay

gian Tata Usaha UPT pada Dinas

an Perdagangan merupakan Jabatan
setara jabatan eselon IVb

Pasal 9 o
Selain jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pa
terdapat jabatan fungsional, . -
Jumlzh dan jenis jabatan fungsional sebagaiman

i kan
dimaksud pada ayat (1) ditentukan berdasar
ketentuan peraturan perundang-undangan.

(1)

(2)
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PIRAN 1
.- RﬁTURAN WALIKOTA MAGELANG
MOR 45 TAHUN 2016

cNTANG

DUDUKAN‘ SUSUNAN ORGAN]

SASI, TUG
‘ﬁm DINAS PERINDUSTRIAN bl

AS DAN FUNGSI SERTA TATA
DAN PERD

AGANGAN KOTA MAGELANG
PENJABARAN TuGas DAN FUNGSI

AMA JABATAN .
1. N KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN
PERDAGANGAN

5. TUGAS DAN FUNGS]

- Untuk rr}cnyelenggar akan tugas scbagaimana tersebut di atas

N Kepala Dinas Perindustrian dan Perdagangan mempunyai fungsi: '

a. Perumusan rencana dan kebijakan teknis di bidang
perindustrian, perdagangan, koperasi usaha kecil dan menengah
serta pengelolaan pasar,

b. Pengoordinasian dan pen
perdagangan, koperasi
serta metrologi legal;

c. Pengoordinasian dan pengarahan dalam penyusunan program, Comment [U2]: Tambahan pak 12 untuk
pengelolaan keuangan s l

garahan teknjs bidang perindustrian, Comment {UL: Tambaban pak s wk
dan usaha mikro, pengelolaan pasar L

& P urusan peranghat dacrat
yang ditangani  urtug i masih dalam level inten
perangkat daerah

t pengendal faksanaan urusan perangkat daeral
. . ‘ €rta urusan umum dan kepegawaian mwl\;." 'mug iy masih dalam level mter
Dinas Perindustrian dan Perdagangan. SIS

d. Pelaksanaan tugas sesuai den
undangan yang berlaku.

e. Pengendalian dan pembinaan terhadap pelaksanaan operasional
di lingkup tugasnya.

Ban peraturan perundang-

3. URAIAN TUGAS:

3.1. Merumuskan dan menetapkan Rencana Strategis (Renstra) dan
Rencana Kerja (Renja) Dinas Perindustrian dan Perdagangan;

3.2. Merumuskan kebijakan teknis urusan perindustrian,
perdagangan, koperasi dan usaha mikro, pengelolaan pasar

serta metrologi legal berdasarkan peraturan dan ketentuan
yang berlaku;
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3.3. Melaksanakan pe

: bidang in duslri,p;:.i;::m“n' pengendalian dan pembinaan di
serta metrologi legal; angan, pasar, koperasi dan usaha mikro
3.4.

Mendorong penyele
NEgaraan kemi =
dengan usaha -y dancmltraun antara usaha kecil

lainnya dal besar serta sektor ekonomi

pclatiyhan tek:?;; Pengembangan  usaha, permodalan

3.5. Menyediakan data dan nberenaai
koperasi dan usaha mikro serta

3.6. Memberikan bimbingan, pe
dan konsultasi di bidang ke

pemasaran  dan

sumberdaya

dan

industri, perdagangan, pasar ,
metrologi legal;

mbinaan, fasilitasi, perlindungan
o lembagaan, produksi, pembiayaan,
S l::il;nginl usaha serta pengembangan
perdagangan, pasar . k alam  penyelenggaraan  industri,
legal; » Koperasi dan usaha mikro serta metrologi

3.7. Melaksanakan pengawasan

1 ; pengendalian dan pembinaan
teknis atas kebersihan, ketertiban, keamanan, pemeliharaan
dan pengembangan pasar;

3.8. Melaksanakan pengawasan, pengendalian dan pembinaan

teknis atas pelaksanaan pungutan retribusi;
3.9. Melaksanakan pengawasan, pengendalian dan pembinaan

teknis atas pelaksanaan pemberdayaan

pedagang termasuk pedagang kaki lima (PKL);
3.10. Memberikan pelayanan

dan penataan

It | rekomendasi perizinan dan non
perizinan usaha industri, perdagangan, pasar, koperasi dan

usaha mikro serta metrologi legal yang masih menjadi
kewenangannya,

3.11. Melaksanakan pengawasan, pengendalian dan pembinaan

terhadap pelaksanaan operasional tugas Unit Pelaksana Teknis
(UPT);

3.12. Melaksanakan kegiatan metrologi legal;

3.13. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Dinas Perindustrian dan Perdagangan;

3.14. Mengendalikan pengelolaan keuangan, kepegawaian dan

barang milik daerah dilingkup tugasnya;

3.15. Membina, mengarahkan, dan mengevaluasi pelaksanaan tugas
bawahan;

3.16. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai

bahan masukan;

3.17. Melaksanakan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaan

program dan kegiatan Dinas Perindustrian dan Perc.iags}ngan;

3.18. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan

atasan.
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BAB VI
KETENTUAN PENUTUP

Peja Pasal 11

W .bat Yang menduduki jabatan berdasarkan Peraturan

@ ini, melaksanakan tugas dan fungsinya mulai
fanggal 1 Januari 2017,

e T e i

i Pasal 12
2 Saat Peraturan Walikota ini mulai berlaku;
1. Peraturan Waliko

ta Magelang Nomor 57 Tahun 2011

entang Penjabaran Tugas dan Fungsi Dinas Koperasi,

Perindustrian, dan Perdagangan (Berita Daerah Kota

l- Magelang Tahun 2011 Nomor 58);

2. Peraturan Walikota Magelang Nomor 61 Tahun 2011

i ninng Penjabaran Tugas dan Fungsi Dinas

rengelolaan Pasar (Berita Daerah Kota Magelang

. Tahun 2011 Nomor 62) dan

3. Peraturan Walikota Magelang Nomor 7 Tahun 2015
tent?ng Pembentukan Organisasi UPT Pasar Sidomukti
(Berita Daerah Kota Magelang Tahun 2015 Nomor 7 )

dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

e

Pasal 13

Peraturan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal

diundangkan,

Agar  setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan  Peraturan  Walikota  ini dengan
penempatannya dalam Berita Paerah Kota Magelang,

E SIGIT WIDYONINDITO
~ Diundangkan di Magelang
. pada tanggal </ Nopemker 2016

SEKRETARIS DAE A MAGELANG,

SUGIHARTO

‘?Bsnm DAERAH KOTA MAGELANG TAHUN 2016 NOMOR 4¢
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AV E 3 INERAT &

" WALIKOTA MAGELANG

~ NOMOR 9° TAHUN 2016
* yENTANG KEDUDUKAN

o » SUSUNAN ORGANISASI,
E - TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA DINAS
- PERINDUSTRIAN DAN pgrpaGANGAN
| KOTA MAGELANG
R e ———
b BAGAN ORGANISASI
i DINAS PERINDUSTRIAN DAN
ERDAGANGAN KOTA MAGELANG
TIPE A
KEPALA
DINAS
r:-\ SEKRETARIAT
KELOMPOK
JABATAN
FUNGSIONAL | L

SUB BAGIAN
SUB BAGIAN SUB BAGIAN UMUM DAN

PROGRAM KEUANOAN KEPEGAWAIAN

' l I ]

ER&IDANG BIDANG BIDANG BIDANG
PERINDUSTRIAN| | PERDAGANGAN PASAR ﬁ%ﬁ?{?ﬁif@
SEKSI i o
M| BINA USAHA @ i ﬁ:ﬁl&u, n ““tﬁ"uﬂ- mm::u'::unm
INDUSTR o | [ ey |
SERSL SEKSI
1 | Ut | L e, | Lf e
FASILITASI INDUSTRI i DAN PENDAPATAN "DAN USAHA MIKKO.
PASAR
SEKSI
L PENGEMBANGAN DAN

PEMELIHARAAN
SARANA DAN
FRASARANA PASAR

| [ ]
UPT UPT PASAR 1,Ul"l‘
REJOWINANGUN ASAR
METROLOGI KEBONPOLO
| | [
SUB BAG SUB BAG SUB BAG
TATA USAHA TATA SAHA TATA USAHA
UPT UPT UPT PASAR
- PASAR - PASAR Ln GOTONG
CACABAN SIDOMUKTI ROYONG
SUB BAG SUB BAG SUB BAG
TATA USAHA TATA USAHA TATA USAHA
SIGIT WIDYONINDITO

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LAMPIRAN 11

PERATURAN WALIKOTA MAGE y

NOMOR 45 TAHUN 20 "-ANG

TENTANG

(EDUDUKAN, SUS .

:ERJA b PER;{]“[‘;LN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA
STRIAN DAN PERDAGANGAN KOTA MAGELANG

P
ENJABARAN TUGAS DAN FUNGSI

1. NAMA JABATAN

+ KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN
PERDAGANGAN

2. TUGAS DAN FuNgg;

membantu Walikota ggq) Wh gan Perdaganganmempur.lyai tu.gas
perdagangan, koperas; dam melaksanakan urusan perindustrian,
metrologi legal sesuaj k an usaha mikro, pengelolaan pasar serta
yang berlaku dap aiah ete‘?ma‘n peraturan perundang - undangan
tugas. ahan pimpinan untuk optimalisasi pelaksanaan

Untuk men

Kepala Dina?;en_gg;rakan tugas  sebagaimana tersebut di atas,
€rindustrian dan Perdagan i i

a. Perumusan gangan mempunyai fungsi:

| . 'encana dan kebijakan teknis di bidang
perindustrian, perdagangan, ko

perasi usaha kecil dan menengah
serta pengelolaan pasar.

Pengoordinasian dan Pengarahan teknis bidang perindustrian,
perdagangan, koperasi dan usah

a mikro, pengelolaan pasar
serta metrologi legal;

Pengoordinasian dan pengarahan dalam penyusunan program,
pefngelolaan keuangan serta urusan umum dan kepegawaian
Dinas Perindustrian dan Perdagangan.

d. Pelaksanaan tugas

sesuai dengan peraturan perundang-
undangan yang berlaku.

Pengendalian dan pembinaan terhadap pelaksanaan operasional
di lingkup tugasnya.

3. URAIAN TUGAS:

3.1. Merumuskan dan menetapkan Rencana Strategis (Renstra) dan

Rencana Kerja (Renja) Dinas Perindustrian dan Perdagangan;
'S 3.2. Merumuskan kebijakan teknis

urusan  perindustrian,
g perdagangan, koperasi dan usaha mikro, pengelolaan pasar
B serta metrologi legal berdasarkan peraturan dan ketentuan
yang berlaku;
1
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3.3. Melaksanakap pengawasan, pengendalian dan pembinaa:.l di
bidang industri, perdagangan, pasar, koperasi dan usaha mikro
serta metrologj legal; )

3.4. Mendorong Penyelenggaraan kemitraan antara usaha keCI!
dengan usaha menengah dan besar serta sektor ekonomi

lainn-ya dalam pengembangan usaha, permodalan dan
pelatihan teknis;

~ T T T RR T T YT
. i it "‘.I_" -

e e

o Menyedi.akan data dan informasi industri, perdagangan, pasar
' 3.6 ﬁﬁiﬁsrli::: ‘;S‘ahaf mikro serta metrologi lcgal;’ B
i dan konsultasilglib;?fan' pembinaan, fasnhtam,’ pcrhrllJ .u aga -

ang kelembagaan, produksi, pembiayaatl
| Pemasaran  dan jaringan usaha serta pengembangan

L sumberdaYa manusia dalam penyelenggaraan industri:
I:- fer:fgangan’ Pasar , koperasi dan usaha mikro serta metrologi
egal;

s ES

3.7. Mela}csanakan Pengawasan, pengendalian dan pembinaan
teknis atas kebersihan, ketertiban, keamanan, pemeliharaan
dan pengembangan pasar;

3.8. Mela}csanakan pengawasan, pengendalian dan pembinaan
teknis atas pelaksanaan pungutan retribusi;

| 3.9. Mela_ksanakan pengawasan, pengendalian dan pembinaan

| & teknis atas pelaksanaan pemberdayaan dan penataan

pedagang termasuk pedagang kaki lima (PKL);

3.10. Memberikan pelayanan  rekomendasi perizinan dan non
perizinan usaha industri, perdagangan, pasar, koperasi dan
usaha mikro serta metrologi legal yang masih menjadi
kewenangannya;

3.11. Melaksanakan peéngawasan, pengendalian dan pembinaan
terhadap pelaksanaan operasional tugas Unit Pelaksana Teknis
(UPT);

3.12. Melaksanakan kegiatan metrologi legal;

3.13. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Dinas Perindustrian dan Perdagangan;

3.14. Mengendalikan pengelolaan keuangan, kepegawaian dan
barang milik daerah dilingkup tugasnya;

3.15. Membina, mengarahkan, dan mengevaluasi pelaksanaan tugas
bawahan;

3.16. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.17. Melaksanakan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaan
program dan kegiatan Dinas Perindustrian dan Perdagangan;

3.18. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

e o TS —

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

NAMA JABATAN
) SEKRETARIS

L

TUGAS DAN fy)
Sckretaris me

dan Ptﬂlugang;
serta urusan u

NGS)

T R T T

membantu Kepala Dinas Perindustrian
Usunan program, pengelolaan keuangan
“Eawaian di lingkup Dinas.

N dalap, peny
Mum day, kep

VAN menyclenggﬂrakan tugas
Sekretaris mempunya; Ao, gas
. Pengoordina.. . ’
Y rcngan;dl:la:.blan_ ldang-bidang dalam rangka penyusunan
laporan tahuateg's'_ Program dan kegiatan serta penyusunan
b. PerenCanaannan Dinas Perindustrian dan Perdagangan; -
i Penyus iatan 1
ImEkUPSekrelarial YNan  program dan kegi
{ c. Pelaks 4
i dan kea;:eazn Pengglolaan urusan program, keuangan, umum
i 4 Pelayanaﬁ Waldp Dmas Perindustrian dan Perdagangan;. ’
. lingkun aqmlmmraSi kepada seluruh satuan organisasi di
i . Pengawgzznbmas Perindustrian dan Perdagangan;
i a . .
Sekretariag " Pengendalian program dan kegiatan

0 ¥

sebagaimana tersebut di atas,

MR~ T el i o

Ll e e AT

w
E
>
2z

-

c

Q

>

2}

3.1. Menyusunrcn
3.2. Mengoordinas'

3.3. Mengoordinas

program dan kegiatan tahunan

ustrian dan Perdagangan;

>4 Mengoordinasikan PeNyusunan rencana kerja anggaran dan
dokumen Pelaksanaan anggaran Dinas Perindustrian dan
Perdagangan:

3.5. Mengoordinasikan p
di lingkup Sekretari

3.6. Memberikan p
bidang di lingk

3.7. Melaksanakan pengelolaan keuangan di lingkup Dinas;

3.8. Melaksanakan

htanggaan, perlengkapan
dan penatausah
3.9. Melaksanakan

aan barang milik daerah di lingkup Dinas;
urusan administrasi kepegawaian di lingkup
Dinas;

€nyusunan rencana program dan kegiatan
at;

elayanan teknis administratif kepada seluruh
up Dinas;

3.10. Mengawasi dan men
lingkup Sekretariat;

3.11. Melaksanakan Pengoordinasian

barang/jasa di lingkup Dinas;

Melaksanakan pengawasan dan pengendalian program dan
kegiatan Dinas;

gendalikan program dan kegiatan di

terkait proses pengadaan
3.12.

3.13. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan Sekretariat;
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3.14. Memberi Petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaal
tugas baWahan;

3.15. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagdl
bahan masukan;

3.16. Mellali(sanakan lerib  administrasi dan menyusun Japoran
pbefaksanaan tugas/ kegiatan Sekretariat,

3.17. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperinwhkan
atasan.

! ;
B
£
:
b
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{,  NAMA JABATAN : KEPALA SUB BAGIAN PROGRAM
Y TUGAS DAN FUNGS] : kretaris
Kepala Sul Bagian Program mempunyai tugas membantu St‘: -
| 5 dalam  menyusyy Program kegiatan, monitoring, evaluasi
4 pelaporan pelaksanann Program kegiatan di lingkup Dinas.
Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana tersebut di alas,
Kepala Sub Bagiap, Program mempunyai fungsi: ;
a. Perencanaap Penyusunan program dan kegiatan Sub Bagian
Program; ;
b. Pengoordinasian dan Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada Sub Bagian Program;
¢. Pelaksanaan kegiatan syp Bagian Program;
3. URAIAN TUGAS . ;
3.1. Menyusun reéncana Program dan kegiatan Sub Bagian Pro'graﬂ'h
3.2. Menyiapkan bahap Penyusunan dokumen perencanaan Dinas;
3.3, Menghimpun, meneliti dan mengkoreksi bahan usulan Pl'ogr‘?m
kegiatan dan laporan kegiatan yang masuk dari masing-masing
Bidang, Seksi dan Sub Bagian sesuai dengan ketentuan yang
berlaku; ;
3.4. Menyiapkan bahan Penyusunan dokumen anggaran sesual
dengan ketentuan yang berlaku;
3.5. Menyiapkan bahan dan mengoordinasikan penyusunan laporan
k: kinerja Dinas;
3 Menyiapkan bahan dan mengoordinasikan penyusunan laporan
akuntabilitas Dinas;
Melaksanakan
dengan tugas d

At

T

Y PR T
=T 5

Péngumpulan dan pengolahan data sesuai
an fungsi Dinas;

Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagian Program;

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

. Memberikan saran/ pertimbangan kepada atasan sebagai

bahan masukan;

- Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tugas/ kegiatan Sub Bagian Program;

. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.
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';. NAMA JABATAN

£ 2 TUGAS DAN 1y

| ' ) Il
B Kepala  Sal Bipiag, Ketnnpgan mempunyn - Lugas memban

_r Sekretarin daligy, mely

) dan
ksanakan urasan administrast keuangan

pelaporan pr'lIulmmumluwnhun kevanngan di linglap Dines

Untuk menw'h-nuunrukuu Tigin

iy Kevangay memp
penyusunag, prog

sebugaimana tersebut di ntias,
myal fungsi: .
ram dan kegintan  Sub Bagian

a. Perencanag
Keuangan,
b, Pengoordinggj,

Nodan penyiapan bahan pelakeanaan kegiatan
pada Bub Bagiay, Keuanguy,
¢ Pelaksanaay |

Chlatan $y), Bagian Keuangan;
3. URAIAN TUGAS

.;' 3.1 Menyusun fencang Progriom — dan - kegiatan  Sub - Bagian

Keuangan,

3.2. Melukautmkun Pengelolapn administrasi keuangan di lingkup

k Dinas;

i 3.3, Melaksanakay Pengendalian dan verifikasi keuangan di lingkup
Dinas;

3.4, Menyinpkan bahan Penyusunan laporan keuangan Dinas;
3.5, Melakukan monitoring dan evaluasi pelaksanaan anggaran
dengan carg Membandingkan laporan perkembangan realisasi

belanja dengan rencana pembiayaan yang telah disusun untuk
bahan laporan kepada alasan;

3.6, Melaksanakan mo
dan kegiatan Sub Bagian Keuangan;

3.7. Memberi petunjyk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan,; ,

3.8. Memberikan Saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

nitoring dan evaluasi pelaksanaan program

3.9. Melaksanakan tertip administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tugas/kegiatan Sub Bagian Keuangan;
3.10. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.
6
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. DAN
y,  NAMAJARATAN . KEPALA SUB BAGIAN UMUM
KEPEGAWAIAN
p. TUGAS DAN Fungg) :
Kepala Sub Bagjan, Umum dan Kepegawaian mempunyai (Ugas
meml?antu Sekretaris dalam melaksanakan urusan surat menyurat,
kearsipan, rumg}, nepa lengkapan serta administrasl
kepegawaian di lingkup Diiis'_ perlengkapa

Untuk menyelenggarakan tugas  sebagaimana tersebut di atas,

Kepal; Sub Bagjan Umum dap Kepegawaian mempunyai fungsi: |

8. Terencanaan penyusunan program dan kegiatan Sub Bagian
Umum dan chegawaian'

b. Pengoording :

sian dan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
aglanb Umum dan Kepegawaian; _

n kegiatan Sub Bagian Umum dan Kepegawaian;

3. URAIAN TUGAS -

3.1. Menyusun rencang Program dan kegiatan Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian;

Melaksanakan urusan syrag menyurat dan pengelolaan

kearsipan;

3.3. Mlel_aksanakan urusan rumah tangga dan urusan perlengkapan
di lingkup Dinas:

c. Pelaksanag

', 3.2.

._ 3.4. Melaksanakan Penatausahaan barang milik daerah di lingkup
i- Dinas;
; 3.5. l\flclaksanakan pengelolaan  administrasi  kepegawaian  di
E lingkup Dinas;
g 3.6. Memproses administrasi usulan angka kredit bagi tenaga
3 fungsional di lingkup Dinas;
3.7. Melaksanakan koordinasi terkait pelaksaan tugas dan
fungsinya;
3.8. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagian Umum dan Kepegawaian;
3.9.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.10. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.11. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan  tugas/kegiatan

Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian;

3.12. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.
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|, NAMA JABATAN

N
KEPALA SUB BAGIAN UMUM DA
KEPEGAWAIAN
2. TUGAS DAN Fungg;
Kepala Sub Bagian U
membantu Sekretaris 4

. . i as
Mum dan Kepegawaian mempunyai tug
kearsipan,

alam melaksanakan urusan surat menyurat,
MNimah

i tangga, lengkapan serta administras
kepegawaian di lingky, Diigas perlengkap

Untuk menyelenggarakan lugas

Kepala Sub Bagiap, Umum dap Kepe
a. Perencanaap

Umum dan Kepegawaian'
b. Pengoordinasian d

. @D penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada Sub Bagianp Umum dan Kepegawaian;
Pelaksanaan ke

glatan Syp Bagian Umum dan Kepegawaian;

sebagaimana tersebut di atas,
gawaian mempunyai fungsi:
Penyusunan program dan kegiatan Sub Bagan

3. URAIAN TUGAS .

3.1.  Menyusun féncana program dan kegiatan Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian;

3.2. Melaksanakan Urusan surat menyurat dan pengelolaan
kearsipan;

3.3. Melaksanakan urusan rumah langga dan urusan perlengkapan
di lingkup Dinas;

3.4. Melaksanakan Penatausahaan barang milik daerah di lingkup
Dinas;

3.5. Melaksanakan pengelolaan  administrasi  kepegawaian di
lingkup Dinas;

3.6. Memproses administrasi usulan angka kredit bagi tenaga
fungsional di lingkup Dinas;

3.7. Melaksanakan koordinasi  terkait pelaksaan tugas dan
fungsinya;

3.8. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagian Umum dan Kepegawaian;

3.9. Memberi petunjuk, men

gawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;
3.10. Memberikan saran [pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

e e

3.11. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan  tugas/kegiatan Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian;

3.12.

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

B
E
i
;
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AMA JABAT
. N AN : KEPALA BIDANG PERINDUSTRIAN
2. TUGAS DAN FUNGS]
ala Bi g * _
zejaksaniz?}g Penndustrian mempunyai tugas memimpin dap
koordinasi mpewu.suna“ l'ﬁOrlsep kebijakan dan pedoman, fasilitashl
ketemuan’yano; ILO:? dan evalyasi urusan perindustrian sc_suaf
pelaksanaan IUgas.raku dan arahan pimpinan untuk optimalisas

Untuk menyelen

Kepala Bidang Pefigna;akan tugas sebagaimana tersebut di atas,
Uslrianmcm un . f i
a. Perencanaap Punyai fungsi: .
i : Penyusu atan
Bldau*.gPerlnl:ius.trian—y HaR program dan kegi
b. Pengoordinagiay .
n ;
1 u Pelaks atan
BldangPermdustrian; anaan  program dan  kegi

¢. Pelaksanaan ke
3 glatan Per; -
d. Pembinaanp G rindustrian;

: en i inn
BldangPerindUSlrian'p gendalian  program dan kegiata

3. URAIAN TUGAS -
3.1. Menyusun Téncana
Perindustrian;
Menganalisig dan men

Perumusan kebijakan
peraturan da

Program dan  kegiatan  Bidang

- gkaji data dan informasi sebagai bahan

teknis urusan perindustrian berdasarkan

n Ketentuan yang berlaku;

i 3.3. Menyusun konsep rencana pembangunan industri kota;

3.4. ]l\delaksanakan Pembinaan dan pengembangan usaha bidang
industri;

3.5. Melaksanakan pendam

Pingan sentra dan/atau usaha industri;
3.6. Melaksanakan fasilita

si bantuan, informasi, pasar, promosi,
pemasaran dan ruang pamer produk industri kerajinan;

i
E
|
|9
i
g
k.

3.7. Melaksanakan kerjasama kemitraan industri kecil dengan
industri menengah, industri besar dan sektor ekonomi lainnya;

3.8. Melaksanakan monitoring dan evaluasi hasil pembinaan dan
pengembangan usaha industri dan inventarisasi permasalahan
bidang industri;

3.9. Melaksanakan koordinasi dan pembinaan industri dalam
rangka pencegahan pencemaran lingkungan yang diakibatkan
oleh usaha industri;

3.10. Menyusun rencana tindak lanjut pembinaan bidang industri;

3.1l

Melaksanakan sosialisasi, konsultasi, bimbingan, advokasi dan

fasilitasi perlindungan Hak Kekayaan Intelektual (HKI) dan
pendaftaran legalitas usaha industri;

3.12. Menyusun data bidang industri; .
3.13. Melaksanakan pendidikan dan pelatihan teknis bagi wirausaha

industri dan/atau tenaga kerja industri untuk peningkatan
kualitas produk industri;
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3.14. Melaksanakap Penerbitan rekomendasi pembelian bahan bakar

'minyak (BBM) bersubsidi untuk proses produksi usaha
industri;

3.15. M.elaksanakan Proses penerbitan rekomendasi atas pengajuan
Izin Usaha Inq

ustri (IUI) kecil dan 1UI Menengah, lzin Perluasan
Usaha Industri (IPUI) bagi IKM dan Izin Usaha Kawasan
Industri (1y

KI) serta lzin Perluasan Kawasan Industri (IPKI)
yang lokasi

nya di Kota Magelang:
3.16. Melaksanakan S s

: Penyusunan Laporan Informasi Industri untuk

i el Tu] enengah, IUKI dan IPKI yang lokasinya di Kota
Magelang melalui Sistemn Informasi Industri Nasional (SIINas);

3.17. Melaksanakan  foqyjie, kerjasama  penelitian  dan

pengembangan  jmy, Pengetahuan dan teknologi di bidang
industri antara Pérusahaan in

lembaga Penelitian dap pPengembangan industri;
3.18. Melaksalnakan kemitraan antara industri kecil
- denge}n Industrj menengah, industri kecil dengan industri besar
! dan industri m

enengah dengan industri besar serta industri

stri menengah dengan sektor ekonomi lainnya

TR R T TS Ve
o TR i e SR

o oo sin o s s

kecil dan indu

dengan prinsip saling menguntungkan;
& 3.19. Melaksanakan fasilitasi bantuan bahan baku dan bahan

penolong, bantuan mesin dan peralatan, sesuai peraturan
Perundangan yang berlaku;

3.20. Menyusun kebutuhan infrastruktur industri dalam rangka

menjamin ketersediaannya guna mendukung kegiatan industri
yang efisien dan efektif;

3.21. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan BidangPerindustrian;

3.22. Memberi petunjuk, men
tugas bawahan;

3.23. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.24. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tugas/kegiatan Bidang Perindustrian;

3.25. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

T

T e e

gawasi dan mengevaluasi pelaksanaan

W
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L NAMAJABATAN : KEPALA SEKSI BINA USAHA INDUSTRI

., TUGAS DAN FUNGS

Kepala Seksi Bina Usaha Inqusty mempunyai tugas memimpin dan

melaksanakan  penyiapan bahan bina usaha industri sesuai
ketentuan yang berlaky,

Untuk menyelenggarakan tugas

Kepala Seksi Bina Usahg Industri me

a. Perencanaan penyuy
Usaha Industri;

b. Pengoordinasian dan
pada Seksi Bina Usahg

¢. Pelaksanaan kegiatan §

sebagaimana tersebut di atas,
mpunyai fungsi:
Sunan program dan kegiatan Secksi Bina

Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
Industri;

eksi Bina Usaha Industri.

3. URAIAN TUGAS :

3.1. Menyusun rencana
Industri;

3.2. Menyiapkan data dan informasi sebagai bahan perumusan

kebijakan teknis bina usaha industri berdasarkan peraturan
dan ketentuan yang berlaku;

3.3. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan sosialisasi
dan pencrapan peraturan bidang usaha industri;

Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan sosialisasi
dan penerapan sistem manajemen mutu;

Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan pendidikan
dan pelatihan teknis bagi wirausaha industri dan/atau tenaga
kerja industri untuk peningkatan kualitas produk industri;

3.6. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan pelatihan
teknologi dan desain produk industri;

3.7. Menyiapkan  bahan dan kelengkapan  pelaksanaan
pendampingan usaha industri dan/atau sentra industri,
melalui tenaga penyuluh lapangan dan konsultan industri kecil
dan menengah;

3.8. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan magang
tenaga kerja industri;

3.9. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan sosialisasi
legalitas usaha industri;

3.10. Menyiapkan bahan koordinasi dan pembinaan industri dalam
rangka pencegahan pencemaran lingkungan yang diakibatkan
oleh usaha industri;

3.11. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Seksi Bina Usaha Industri;

3.12. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.13. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

Program dan kegiatan Seksi Bina Usaha

3.4.

3.5.

10
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3.14. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan tugas/kegiatan Seksi Bina Usaha Industri_;
3.15. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

11
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hi A - e s e SIS

NAMA JABATAN KEPALA  SEKSI MONITORING,

EVALUASI DAN FASILITASI INDUSTRI

TUGAS DAN FUNGS|

Kepala Seksi‘Munituring, Evaluasi dan F
E tugas memimpin dan
evaluasi dan fasilitas; indu

asilitasi Industn Incmllllnyill
elaksanakan penyiapan bahanmonitoring,
stri sesuai ketentuan yang berlaku.

sebagaimana tersebut di atas,

Kepala Seksi Monitoring, Evaluasi dan Fasilitasi Industri mempunyai

fungsi:

E B Perepcaﬁaan PeNyusunan program dan kegiatan Seksi
Monitoring, Evaly

asi dan Fasilitasi Industri:
3 P:Zgogzin}ama". dan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
ll::’elak si Momtpnng, Evaluasi dan Fasilitasi Industri;
“ Sa'naan kegiatan Seksi Monitoring, Evaluasi dan Fasilitasi
Industri. ;

l. Untuk menyelenggarakan tugas

3. URAIAN TUGAS

3.1 Menyusu..m Féncana program dan kegiatanSeksi Monitoring,
Evaluasi dan Fasilitasi Industri;

3.2. Menyiapkan data dan in

l;ebuakan teknismonitoring, evaluasi dan fasilitasi industri

erdas::arkan Peraturan dan ketentuan yang berlaku;
Menghimpun data dan informasi untuk penyusunan rencana
pembangunan industri kota;

Menyiapklan bahan monitoring dan evaluasi hasil pendidikan !
dan pelatihan teknis usaha industri; |

Menyiapkan bahan penyusunan rencana tindak lanjut hasil

monitoring dan evaluasi;

Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan sosialisasi,

konsultasi, bimbingan, advokasi dan fasilitasi perlindungan

Hak Kekayaan Intelektual;

3.7. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan konsultasi,
bimbingan teknis dan fasilitasi pendaftaran legalitas usaha
industri;

3.8. Menyiapkan bahan penerbitan rekomendasi pembelian BBM
bersubsidi untuk proses produksi usaha industri;

3.9. Menyiapkan bahan rekomendasi atas pengajuan Izin Usaha
Industri (IUI) Kecil dan IUl Menengah, Izin Perluasan Usaha
Industri (IPUI) bagi IKM dan Izin Usaha Kawasan Industri (IUKI)
serta Izin Perluasan Kawasan Industri (IPKI) yang lokasinya di
Kota Magelang;

3.10. Menyiapkan bahan penyusunan Laporan Informasi Industri

untuk IUI Kecil, IUI Menengah, IUKI dan IPKI yang lokasinya di

Kota Magelang melalui Sistem Informasi Industri Nasonal

(SIINas);

formasi sebagai bahan perumusan

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.
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3.11. Menyiapkan bahap gan kelengkapan pelaksanaan fasilitasi

bantuan Informag; Pasar, promosi danpemasaran produk
industri;

3.12. Menyiapkan bahan dan kelengkapan untuk pelaksanaan
fasilitasi  kerjasamq penelitian dan pengembangan ilmu
pengetahuan dan teknologi  di bidang industri antara
perusahaan

ol dan perguruan tinggi atau lembaga
penelitian dan Pengembangan industri;

3.13. Menyiapkan bapq, dan  kelengkapan untuk pelaksanaan
hubungan kemitraan antarg industri kecil dengan industri
menengah, industri kecj) dengan industri besar dan industri
menengah dengan indysyr besar serta industri kecil dan
1n(?lu§lr| Menengah dengan sekior ekonomi lainnya dengan
prinsip saling Menguntungkan;

3.14. Menyiapkan bahan dan kelengkapan untuk pelaksanaan
fasil?tasi bantuan bahap baku dan bahan penolong, bantuan :
mesin  dan Peralatan, sesyaj peraturan perundangan yang |
berlaku; ?

3.15. Menyiapkan data dan informasi kebutuhan infrastruktur
industri  dalam rangka menjamin ketersediaannya guna
mendukung kegiatan industri yang efisien dan efektif;

3.16. Melaksanakan monitoring dan evaluas;i pelaksanaan program
dan kegiatan Seks; Monitoring, Evaluasi dan Fasilitasi Industri.

3.17. Memberi petunjuk, Mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.18. Memberikan saran
bahan masukan.

3.19. Melaksanakan tertib administrasi
pelaksanaan tugas/kegiatan Seksi
Fasilitasi Industri.

3.20. Melaksanakan

; atasan.

/pertimbangan kepada atasan sebagai

dan menyusun laporan
Monitoring, Evaluasi dan

tugas kedinasan lain yang diperintahkan '

13
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| |, NAMA JABATAN . KEPALA BIDANG PERDAGANGAN

. 5 TUGAS DAN FUNGS]

Kepala Bidang Perdagangan mempunyai tugas memimpin dan
melgksanakan Penyusunan konsep kebijakan dan pedoman,
fasilitasi,  koordinasi, monitoring ~ dan  evaluasi  urusan

. perdangangansesuai ketentuan yang berlaku dan arahan pimpinan
i untuk optimalisasi pelaksanaan tugas.

Untuk r:}enyelenggarakan tugas sebagaimana tersebut di alas,
Kepala Bidang Perdagangan mempunyai fungsi:

a. Perencanaan penyusunan program dan kegiatan Bidang
Perdangangan;

b. Pengoordinasian pelaksanaan program dan kegiatan Bidang
Perdagangan;

¢. Pelaksanaan kegiatan Bidang Perdagangan;

d.

Pembinaan dan pengendalian program dan kegiatan Bidang
Perdagangan,

3. URAIAN TUGAS :
81

Menyusun rencana program dan kegiatan Bidang Perdagangan;
3.2:

Menganalisis dan mengkaji data dan informasi sebagai bahan

perumusan kebijakan teknis urusan perdagangan berdasarkan
peraturan dan ketentuan yang berlaku;

l 3.3. Melaksanakan pembinaan dan pengembangan usaha bidang
- perdagangan;

3.4. Melaksanakan pendampingan usaha perdagangan dan
pedagang kaki lima.

Melaksanakan promosi hasil produk usaha koperasi, usaha
mikro kecil dan menengah;

3.5.

3.6. Memberikan fasilitasi, konsultasi di bidang pengembangan

perdagangan serta memberikan rekomendasi di dalam

pengajuan legalitas usaha perdagangan;

Melaksanaan pembinaan, penataan dan pengawasan sarana

perdagangan meliputi pusat perbelanjaan, toko modern dan

pergudangan;

3.8. Melaksanakan pengawasan pengadaan,

penggunaan pupuk bersubsidi dan pestisida;

Melaksanakan pemeriksaan fasilitas penyimpanan bahan

berbahaya dan pengawasan distribusi, pengemasan dan

pelabelan bahan berbahaya;

3.10. Melaksanakan tugas pemantauan harga dan stok barang
kebutuhan dan barang penting lainnya serta melaksanakan
operasi pasar dalam rangka menjamin ketersediaannya;

3.7.

penyaluran dan

3.9.
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¢ hadl inaan dan
3.11. Melaksanakan monitoring dan evaluasi hasil pembina

i ntariSHSi
pengembangan  ygaha perdagangan  dan - 10YE
permasalahan bidang perdagangan;

3.12. Menyusun datq bidang perdagangan melalui sistem info
perdagangan,

inuman
3.13. Melaksanakan Pengawasan dan pembinaan terhadap minum
beralkohol,

3.14. Melaksanakan mo
dan kegiatan Bjq,

3.15. Memberi Petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.16. Mcmberikan Saran/perlimbangan kepada alasan scbagal
bahan masukan;

3.17. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan (y

gas/kegiatan Bidang Perdagangan;
3.18. Melaksanakan  tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

: ‘¢ 0 ram
nitoring dan evaluasi pelaksanaan prog
ng Perdagangan,
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|, NAMA JABATAN

KEPALA  SEKSI  BINA  USAHA

PERDAGANGAN, DISTRIBUSI BARANG
DAN PROMOS]
2. TUGAS DAN py
Kepala Sekg; ‘
: § i ; ng dan
Promosi mempunyg lUgasa Perdagangan, Distribusi Barang
bahan bing

Usah Memimpin dan melaksanakan penyiapan
a

i ® Perdagan istribusi dan promosi
sesuai ketentygy, yang berlskugan. distribusi barang p

NGS|
Bina

an |
Kepala Seks;i ina Ugas

sebagaimana tersebut di atas,
Usaha Perda istribusi dan
: angan, Distribusi Barang
Prcnmommemlmm,a-l fungsi gang
a.  Perencanagp pe

Program dan kegiatan Seksi Bina
Usﬁha Perdagangan 5 4 )

) lStl‘lb :
b. Pengomdmasian usi Barang dan Promosi

o AN penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada SlekSl Bina Usahgq Perdagangan, Distribusi Barang dan
Promosu

glatan Sekg; Bina Usaha Perdagangan, Distribusi
mosj,

NYusunan

Pelaksanaap ke
Barang dan py,

3. URAIAN TUGAS -

3.1. Menyusun Téncana Program dap

3.2. Menyiapkan da

| 3.3. Menyediakan

gkapan bimbingan teknis

ana perdagangan dan pembinaan,

pengembangan usahg Perdagangan;

g 3.4. Menyiapkan bahan pem
_“_ berbahaya dan peng
B pelabelan bahan berbahaya;

i. 3.5. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pembinaan, pemantauan,
e pengendalian, pengembangan Pelayanan ekspor, impor dan
mengolah data pelayanan ekspor, impor;

eriksaan fasilitasi penyimpanan bahan
awasan  distribusi, pengemasan dan

3.6.  Menyiapkan bahan dan kelengkapan pembinaan, penataan dan

pengawasan sarana perdagangan (Pusat perbelanjaan, toko
modern dan pergudangan);
3.7. Menyiapkan bahan dan kelengkapan tugas pemantauan harga
3 dan stok barang kebutuhan dan barang penting lamnya.ser'..a
3 melaksanakan operasi pasar dalam rangka menjamin
tersediaannya;
3.8. ll:r;fenyialzakarl tiahan dan kelengkapan pengawasan pengadaan,

penyaluran dan penggunaan pupuk bersubsidi dan pestisida;
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i i roduk
3.9. Menyiapkan bahan dan kelengkapan promos! h;‘s:]lg:n cara
usaha koperasi, usaha mikro kecil dan menengah osi dagang
menyelenggarakan dan berpartisipasi dalam pmmsional daf

baik itu melalui pameran dagang (lokal, n@

; ; tau di luar
internasional) atau misi dagang baik di dalam dan/a
negeri;

; an ka
3.10. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pembinaan dalam rang

menuju daerah ter(jh ukur,

;o asl
3.11. Menyiapkan bahapn penyusunan data melalui Sistem Inform

Perdagangan yang mencakup pengumpulan, pcng013hf‘a’1;
penyampaian, pengelolaan dan penyebarluasan data dan(a .
informasi Pel‘dagangan' yang terintegrasi dengan siste
informasi yang dikembangkan oleh kementerian atau lembaga
pemerintah non kementerian dalam rangka kebijakan dan
pengendalian sektor perdagangan; _
Menyediakan bahap kajian analisa dampak sosial ekonomi
kepada pengusaha yang akan mendirikan toko modern; .
3.13. Menyiapkan  bahan fasilitasi, konsultasi di  bidang

pengembangan perdagangan serta memberikan rekomendasi di
dalam pengajuan legalitas usaha perdagangan;

Menyiapkan bahan pengawasan dan pembinaan terhadap
minuman beralkohol;

3.12,

3.14.

3.15. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan Seksi Bina Usaha Perdagangan, Distribusi Barang
dan Promosi;

3.16. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.17. Memberikan - saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.18. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan tugas/kegiatan Seksi Bina Usaha Perdagangan,
Distribusi Barang dan Promosi;

3.19. Melaksanakan

tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

17

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

NAMA JABATAN BINA  USAHA

: KEPALA  SEKSI
PEDAGANG KAKI LIMA

TUGAS DAN FUNGS]

Kepalia S.eksi Bina Usaha Pedagang Kaki Lima mempunyai tugas
memimpin dla‘jl melaksanakan penyiapan bahan bina usaha
pedagang kaki lima sesuai ketentuan yang berlaku.

llimu:{ Sminm.enggafakan tugas sebagaimana tersebut di alas
epa l;ie ree si Bina Usaha Pedagang Kaki Limamempunyai fungst:
ncanaan penyusunan program dan kegiatan Seks: Bina
Usaha Pedagang Kaki Lima:

Pezgogrih?as‘ian dan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada Seksi Bina Usaha Pedagang Kaki Lima;

Pelaksanaan kegiatan Seksi Bina Usaha Pedagang Kaki Lima.

3. URAIAN TUGAS :

3.1. Menyusun rencana program dan kegiatan Seksi Bina Usaha

Pedagang Kaki Lima;

3.2. Menyiapkan data dan informasi sebagai bahan perumusan

kebijakan teknis bina usaha pedagang kaki limaberdasarkan

Pel'ah.lran dan ketentuan yang berlaku;

?::Yizzzzgmlﬁ::r;ndan kelengkapan pelaksanaan pembinaan

Seldhian il gan usaha pedagang kaki lima berupa

Mengumpulkan, mengolah dan menganalisa data dalam rangka

pembfrdayaan dan penataan pedagang kaki lima;

Menyiapkan bahan dan kelengkapan bimbingan teknis

pembfardayaan dan penataan Pedagang Kaki Lima;

3.6. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pembinaan kepada
Pedagang Kaki Lima yang berhubungan dengan manajemen
dan pengembangan usaha serta kepatuhan terhadap peraturan
yang ada.

3.7. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pembinaan kepada PKL
untuk  meningkatkan kesadaran dalam  mewujudkan
lingkungan yang sehat, bersih, indah, aman dan nyaman;

3.8. Menyiapkan bahan dan kelengkapan kegiatan yang
berhubungan dengan pemberdayaan dan penataan PKL;

3.9. Menyiapkan bahan dan kelengkapan penataan PKL sesuai
dengan peraturan yang ada;

3.10. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pengawasan dan
pemeliharaan rutin terhadap penggunaan fasilitas sarana
prasarana PKL;

3.11. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pendataan  kondisi
sarana prasarana PKL;

33

3.4,

3.5.
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4 KL
3.12. Menyiapkan bahap qan kelengkapan pembinaan terhadap P

: — lui
mengenai teknik pengolahan makanan yang higienis mela
GMP (Good Man

. Wfacturing Practices); ; i
3.13. Memfasilitas;j Promosi pedagang kaki lima melalul festival
kuliner;

3.14. Melaksa.nakan Monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kcgl‘atan Seksi Bina Usaha Pedagang Kaki Lima,

3.15. Memberi Petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.16. Memberikan Saran/pertimbangan kepada atasan sebagal
bahan masukan;

3.17. Melaksanakan t

ertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tu

. 8as/kegiatan Seksi Bina Usaha Pedagang Kaki
Lima;
3.18. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.
19
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TUGAS DAN FUNGS)

Kepala Bidan : emimpin
mempunyai  tugas m g

me!?:c:;nikan ~ Penyusunan konsep kebijakan dan p"d”mf':'

fasihtasi, koordj toring dan evaluasi pengelolaan pasar ya b

B Pasar éan

g dan p 4 é
ana dg
an pim

pemeliharaan sa,

: ang
n pr suai ketentuan 'y
berlaku dan arap, Prasarana pasar ses

Pinan untuk optimalisasi pelaksanaan tUgas.

vatun mcnydmggarakan tugas  sebagaimana tersebut di atas,

Aepaia Bidang Pagg Mempunyai fungsi:
Per ; ar,

: P:nfgr;f)arz?an Penyusunan Program dan kegiatan Bidang Pas;f.

- Nasian i idang
Pasar, Pelaksanaan program dan kegiatan Bidang

4 Eela?anaan kegiatan Bidang pasar-

. Pembinaan : : ; i
Pasar. dan pengendalian program dan kegiatan Bidang

URAIAN TUGAS :

8.1. m:!;msun TeNncana program dan kegiatan Bidang Pasar;

3.2. ganalisis dan mengkaji data dan informasi sebagai bahan
perumusan kebijakan teknis pengelolaan pasaryang meliputi
kebersihan, ketertiban dan keamanan pasar, pemberdayaan,
penataan Pedagang  gap pendapatan  pasar, serta
pengembangan dan Pemeliharaan sarana dan prasarana pasar
berdasarkan peraturan dan ketentuan yang berlaku;

3.3. Mengoordinasikan Pelaksanaan kegiatan pengelolaan pasar
yang meliputi kebersihan, ketertiban dan keamanan pasar,
pemberdayaan, P€nataan pedagang dan pendapatan pasar,
serta pengembangan dan pemeliharaan sarana dan prasarana;

3.4. Melaksanakan Peéngawasan, pengendalian dan pembinaan
terhadap pelaksanaan operasional kebersihan, ketertiban dan
keamanan pasar, pemberdayaan, penataan pedagang dan

pendapatan pasar, serta pengembangan dan pemeliharaan
sarana dan prasarana;

. — . N I S T T S
T e s S e e
w

3.5. Melaksanakan bimbingan teknis terhadap Unit Pelaksana
Teknis (UPT) terkait pemberdayaan, penataan pedagang dan
1 pendapatan pasar, serta pengembangan dan pemeliharaan
sarana dan prasarana;
3.6.

Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Bidang Pasar;

3.7. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.8. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;
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3.9. Melaksanakap,
pelaksanaan

3.10. Melaksanakq
atasan,

un laporan
tertib administrasi dan .men&"-‘s
Ugas/kegiatan Bidang Pasar; diperintaliian
N tugas kedinasan lain yang

21

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

i, NAMA JABATAN KEPALA SEKSI KEBERSIHAN,
KETERTIBAN DAN KEAMANAN PASAR
3. TUGAS DAN FUNGs)
.' Kepala Sc.ksi Kebersihan_ Ketertiban dan Keamanan Pasar
mempunyai tugas memimpin dan melaksanakan penyjapan bahal?
pengelolaan kt’:bersihan, ketertiban dan keamanan pasar sesual
ketentuan yang berlaky,

Untuk menyelenggarakan tugas
Kepala Seks;i Kebersihan,
mempunyai fungg;.
i a. Percnc?maan Penyusunan program dan kegiatan  Seksi
_ Kebermhan, Ketertiban dan Keamanan Pasar;
b. Pengoordinasia

_ N dan Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada Seksi KEbe"Sihan, Ketertiban dan Keamanan Pasar;

,. C. Pelaksanaan kegiatan Seksi Kebersihan, Ketertiban dan
I Keamanan Pasar.

sebagaimana tersebut di atas,
Ketertiban dan Keamanan Pasar

3. URAIAN TUGAS -

3.1, Menyusun renc

_ Ketertiban dan

3.2. Menyiapkan data dan informasi sebagai bahan perumusan
kebijakan teknis  pengelolaan kebersihan, ketertiban dan
keamanan paggr berdasarkan peraturan dan ketentuan yang
berlakuy;

3.3. Melaksanakan koordinasi dengan Unit Pelaksana Teknis (UPT)
di bidang kebersihan,ketertiban dan keamanan pasar;

3.4. Menyiapkan bahan pembinaan dan bimbingan teknis kepada
UPT dalam aspek kebersihan, ketertiban, keamanan:

3.5. Melaksana

kan pengawasan terhadap kebersihan, ketertiban
dan keamanan pasar;

- 3.6. Melaksanakan

4na program dan kegiatan Seksi Kebersihan,
Keamanan Pasar;

T R A I T T

pengawasan atas

pembuangan sampah, penggunaan bangu
kebersihan dan keamanan serta perlengk

3.7. Melaksanakan operasi

dengan instansi terkait

pengumpulan  dan
nansarana prasarana
apan pasar.

kebersihan, ketertiban, keamanan

3.8. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Seksi Kebersihan, Ketertiban dan Keamanan
Pasar;

3.9.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.10. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;
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‘nyusun
lertib - administrasi dan m"ny;:wrllbﬂn dan
" ihe g
Pelaksanaay 'Ugas /kegiatan Seksi Kebersiha
Keamanap, Pasar:
3.12. Melaksanakan

intahkan
Mgas  Kkedinasan lain yang diper
atasan.
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_ N,

K. 1 NAMAJABATAN : KEPALA  SEKSI PEMBERDAY?)AAN
PENATAAN PEDAGANG
PENDAPATAN PASAR

2, TUGAS DAN FUNGg]

Kepala Seksi Pemberdayaan, Penataan Pedagang dan Penda?atan
fgas  memim in dan melaksanakan penyiapan
bahan Pémberdg penataal:; pedagang dan pendapatan
pasarsesuai ketentygap, yan

Untuk menyelenggarak
an
Kepala Seksi Pemb %

'E Pasar mempunyaj f;
a.

sebagaimana tersebut di atas,

°rdayaan, Penataan Pedagang dan Pendapatan

ungsi; |

Perencanaap Pényusunan program dan kegiatan  Seksi

. Pemherdafyaan, Penataan Pedagang dan Pendapatan Pasar;

é b.  Pengoordinagiay, dan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada Seks;j Pemberdayaan Penataan Pedagang dan Pendapatan

Pasar; y

: c. Pelaksanaap kegiatan Seks; Pemberdayaan, Penataan Pedagang

k dan Pel‘ldapatan Pasas.

3. URAIAN TUGAS .

i 3.1 Menyusun réncana program dan kegiatan Seksi Pemberdayaan,
L ; gang dan Pendapatan Pasar;
. 3.2. Menyiapkan dats dan informasi sebagai bahan perumusan
kebijakan tekpjs Pemberdayaan, penataan pedagang dan
l‘ pendapatan basarberdasarkan peraturan dan ketentuan yang
: berlaku;
3.3. Menyelenggarakan
merencanakan target

jenis pungutan pasar;

perhitungan  realisasi  penerimaan,
penerimaan dan mengintensifkan segala

3.4. Melaksanakan sosialisasi tentang retribusi pasar kepada para
pedagang guna meningkatkan kesadaran pedagang dalam
membayar retribusi;

3.5.

Melaksanakan Pemantauan dan pengawasan pemungutan

retribusi serta intensifikasi penagihan tunggakan retribusi
pasar;

3.6. Melaksanakan monitoring  dan  evaluasi  pelaksanaan
pemungutan retribusi;

3.7. Merekapitulasi pendapatan yang bersumber dari retribust
pasar dan pendapatan lain yang menjadi kewenangannya dari
masing-masing UPT;

3.8. Melaksanakan kegiatan pembukuan terhadap bukti setoran
retribusi dan pendapatan lain yang menjadi kewenangannya;

3.9.

Menyusun laporan keuangan pendapatan pasar secara berkala;
3.10. Merencanakan dan melaksanakan penghitungan penetapan
target pendapatan pasar dari masing-masing UPT;
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LN

3.11. Mclaksanakan ke

giatan pendataan pedagang pasar;
3.12. Melaksanakap, p

i bidang
embinaan kepada pedagang pasark‘: atuhan
manajemen dap, pengembangan usaha serta Kep
terhadap Peraturan yang ada
, ; an
3.13. Melaksanakap, Penataan pedagang pasar sesuai deng
pengelompokannya; m
3.14. Melaksanakap, Monitoring dan evaluasi pelaksanaan prog:;n
dan kegiatan Seksi Pemberdayaan, Penataan Pedagang
Pendapatan p,

sar;
. ¥ X n
3.15. Memberj petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaa
tugas bawahan;

3.16. Memberikan Saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;
8.17. Melaksanakan tertib g,

n
dministrasi dan menyusun lapora
pelaksanaan tugas/kegi

atan Seksi Pemberdayaan, Penataan
Pedagang dan Pendapatan Pasar; —
3.18. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.
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NAMA JABATAN . KEPALA SEKSIPENGEMBANGAN giﬁ
PEMELIHARAAN SARANA
PRASARANA PASAR
TUGAS DAN FuNGg) ,
Kepala Seks; Pengembal'lgan dan Pemeliharaan Sarana dan
Prasa'lrana Pasar Mempunyai tugas memimpin dan melaksanakan
penylapan bahan Pengembangan dan pemeliharaan sarana dan
prasarana pasarsegyai ketentuan yang berlaku.
Untuk menyeley,
Kepala Seksi
Prasarana Pasar
a. Perencanaan Penyusunan program dan kegiatan  Seksi
Pengembangan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Pasar;
b. Pengoordinasian dan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada  Seks; Pengembangan dan Pemeliharaan Sarana dan
Prasarana Pasar;
c. Pelaksanaan ke
Sarana dan Pra

88arakan tugas
Pengembangan da
Mempunyaij fungsi:

sebagaimana tersebut di atas,
n Pemeliharaan Sarana dan

giatan Seks; Pengembangan dan Pemeliharaan
Sarana Pasar,

URAIAN TUGAS :

3.1, Menyusun rencana Program dan kegiatanSeksi Pengembangan
dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Pasar;
3.2. Menyiapkan data

dan informasi sebagai bahan perumusan
kebijakan teknis p

€ngembangan dan pemeliharaan sarana dan
prasarana pasarberd

asarkan peraturan dan ketentuan yang
berlaku;
3.3.

Melaksanakan pendataan atas kondisi sarana dan prasarana
pasar;

3.4. Melaksanakan koordinas; dengan Unit Pelaksana Teknis (UPT)

dibidang  pengembangan dan pemeliharaan sarana dan
prasarana pasar;

3.5. Melaksanakan pemeliharaan rutin sarana dan prasarana pasar;
3.6,

Melaksanakan pengembangan pasar;
3.7.

Melaksanakan perbaikan atas kerusakan bangunan pasar;
3.8. Menfasilitasi pengelolaan air bersih, penerangan listrik dan
fasilitas pasar lainnya;
3.9. Menyiapkan bahan pembinaan dan bimbingan teknis kepada
UPT dalam aspek pengembangan, pemeliharaan sarana dan
prasarana pasar;
3.10. Melaksanakan pembinaan kepada pedagang pasardalam

rangka peningkatan peran serta pemeliharaan pasardan
lingkungannya;

3.11. Melaksanakan pengawasan dan pengendalian terhadap
penggunaan fasilitas pasar;
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aan program
aksanaan p
3.12. Melaksanakan Monitoring dan evaluasi pela

araan Sarana
dan kegiatan Seks;) Pengembangan dan Pemelih
- . o aluasi pelaksanaan
3.13. Memberi Petunjuk, mengawasi dan mengev
tugas bay ahan,
314. Mcmb@l‘ikan
bahan masyk,

!
: | 1 ini - asi da]'l me

dan
an
'ugas/kegiatan Seksi Pengembang
Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Pasar;

3.16. Melaksanakan

bagal
asan se
Saran/pertimbangan kepada at

n;

iy “Tapads! DA ;

TR T

K
| -
B,
pia
5.
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DAN
NAMA JABATAN

I
. KEPALA BIDANG KOPERAS
USAHA MIKRO

TUGAS DAN FUNGS|

Kepala Bidang Koperasi dan Usaha Mikro mempunya! mj:;
memimpin dan melaksanakan penyusunan konsep I‘Cbu?kan san
pedoman, fasilitasj, koordinasi, monitoring dan evaluasl urul.l ;
koperasi dan usaha mikrosesuai ketentuan yang berlaku dan arahd
pimpinan untuk optimalisasi pelaksanaan tugas.

Untuk - menyelenggarakan tugas sebagaimana tersebut di atas,
Kepala Bidang Koperas; dan Usaha Mikro mempunyai fungsi:
a. Perencanaan penyusunan  program  dan kegiatan

Bidang Koperasi dan Usaha Mikro; )
b Pengoordinasian  pelaksanaan  program  dan  kegiatan
Bidang Koperasi dan Usaha Mikro;
v c. Pelaksanaan kegjatan Bidang Koperasi dan Usaha Mikro;
: d. Pembinaan dan pengendalian  program dan kegiatan
. Bidang Koperasi dan Usaha Mikro,

URAIAN TUGAS :

3.1. Menyusun rencana program dan kegiatan Bidang Koperasi dan
Usaha Mikro;

3.2, Menganalisis dan mengkaji data dan informasi sebagai bahan
perumusan kebijakan teknis urusan koperasi dan usaha mikro
berdasarkan peraturan dan ketentuan yang berlaku; )

3.3. Memberikan bimbingan, pembinaan, fasilitasi dan konsultasi
perihal kelembagaan, pembiayaan, pemasaran dan jaringan
usaha koperasi dan usaha mikro;

3.4.

Melaksanakan pembinaan dan pengembangan sumber daya

manusia dalam penyelenggaraan koperasi dan usaha mikro;

3.5. Mengoordinasikan  program keterpaduan  pemberdayaan
koperasi dan usaha mikro;

3.6. Melaksanakan pembinaan, konsultasi, bimbingan teknis

kewirausahaan dan kegiatan usaha yang diselenggarakan oleh
koperasi dan usaha mikro;

Melaksanakan penyuluhan perkoperasian kepada gerakan
koperasi dan masyarakat;

3.7,

3.8. Mengolah dan menganalisis data pelayanan bidang usaha
mikro, dan fasilitasi pembiayaan;

3.9. Melaksanakan kegiatan pembinaan dan pengembangan usaha
mikro di bidang manajemen, kelembagaan, usaha dan
pemasaran; .

3.10. Melaksanakan kegiatan konsultasi usaha mikro dan fasilitasi
pembiayaan;

3.11.

Melaksanakan kegiatan pendampingan dan/atau fasilitasi
Koperasi dan usaha mikro;

28

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

, iputi
3.12. Melakukap, Pengawasan terhadap  koperasi, ?::g:n,
Pemantayan ‘rhadap penerapan peraturan perun serta
Pemeriksaay, kelembagaan, penilaian  kesehatan
Pénerapan Sanks;j: o4
3.13. Memberikan perti'mbangan dalam pengajuan pendlﬂa? ot
cabang koperas; dan kantor cabang pembantu kopt“.'rash rasi
3.14. Memberikap, fasilitag; Perijinan usaha simpan pinjam kope
dan konsultasi Usaha mikrq,
3.15. Mengkaj;

Menganalisis proposal pengajuan Pcrf“"da]a"’ -

3.16. Memfasilitasg; Perolehan permodalan bagi koperasi dan usa
mikro dalam pengembangan usaha; i

3.17. Memfasilitag; koperasi dan usaha mikro dalam menjali
kerjasama a(ay, kemitraan dengan toko modern;

3.18. Melaksanakan Pengendalian atas pelaksanaan penyertaan
modal;

3.19. Menyusun profil koperasi dan usaha mikro;

3.20. Melaksanakap monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Bidang Koperasi dan Usaha Mikro;

3.21. Member; Petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan; :

3.22. Memberikan Saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan; 5

3.23. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan tuga

s/kegiatan  Bidang Koperasi dan Usaha
Mikro; B
3.24. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan,
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KOPERASI DAN USAHA MIKRO
TUGAS DAN FUNG§| . |
K‘Epalﬂ Seksi Pengembangun KOPCTﬂSi dan Usaha Mikro mcmpunyal

fugas memimpin -~ dap melaksanakan ~ penyiapan bahan
pengembangan koperasi dan usaha mikro sesuai ketentuan yang
berlaku.

Untuk menyelenggaraka

: i alas,
. n tugas sebagaimana tersebut di a
Kepala Seksi Pengemba . -

i ngan Koperasi dan Usaha Mikro mempunyal
fungsi:
;‘ W :ﬂl‘:rllc: S penyusunan program dan kegiatan
9\- b o451 engembangan Koperasi dan Usaha Mikro;

Pengoordinasian dan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan

“ ; BAEA Beksi Pengembaﬂsﬂn Koperasi dan Usaha Mikro;
c. Pelaksanaan ke

giatan Seksi rasi dan Usaha
Mikro. eksi Pengembangan Kope

URAIAN TUGAS :

3.1.

Menyusl_m rencana program dan kegiatan Seksi Pengembangan
Koperasi dan Usaha Mikro;
3.9

Menyiapkan data dan informasi sebagai bahan perumusan
kebijakan teknis pengembangan koperasi dan usaha mikro
berda‘sarkan peraturan dan ketentuan yang berlaku;

Menw.apkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan bimbingan,
pembinaan, fasilitasi dan konsultasi di bidang kelembagaan,

pembiayaan, pemasaran dan jaringan usaha koperasi dan
usaha mikro;

3.3.

3.4. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan pembinaan

dan  pengembangan sumber daya manusia dalam
penyelenggaraan koperasi dan usaha mikro;

Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan pembinaan,
konsultasi, bimbingan kewirausahaan dan bimbingan kegiatan
usaha yang diselenggarakan koperasi dan usaha mikro;
Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan penyuluhan
perkoperasian kepada gerakan koperasi dan masyarakat;
Menghimpun data pelayanan bidang usaha mikro;

Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan kegiatan
pembinaan dan pengembangan usaha mikro di bidang
manajemen, kelembagaan, usaha dan pemasaran;

Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan kegiatan
pendampingan dan/atau fasilitasi koperasi dan usaha mikro;
Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Seksi Pengembangan Koperasi dan Usaha Mikro;

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.
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: al

3.12. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan S¢bag
bahan Masukan, "

3.13. Melaksan‘dkan tertib administrasi dan menyusun lapora

i dan
pelaksanaay Ugas/ kegiatan Seksi Pengembangan Koperasi da
Usaha Mikro,

3.14. Melaksanakan

\gas iperintahkan
tug kedinasan lain yang diperinta
atasan.
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NAMA JABATAN KEPALA SEKSI PENGAWASAN DAN

. SAHA
FASILITASI KOPERASI DAN U
MIKRO

TUGAS DAN FUNGS|

Kepala Seksi Pengawasan dan Fasilitasi Koperasi dan Usaha Mikro
mempunyai tugas memimpin dan melaksanakan penyiapan bahan

pengawasan dan fasilitasi koperasi dan usaha mikro sesual
ketentuan yang berlaky,

Untuk menyelenggarakan tugas

Kepala Seksi Pengawasan dan Fasil
mempunyai fungsi:
a. Perencanaan

sebagaimana tersebut di atas,
itasi Koperasi dan Usaha Mikro

: pPenyusunan  program  dan  kegiatan

Seksi Peﬂgawflsan dan Fasilitasi Koperasi dan Usaha Mikro;

b. Pengoordmzjlman dan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada Seksi Pengawasan dan Fasilitasi Koperasi dan Usaha
Mikro;

c. Pelaksanaan kegiatan Seksi Pengawasan dan Fasilitasi Koperasi
dan Usaha Mikro,

URAIAN TUGAS :

3.1. Menyusun rencana program dan kegiatan Seksi Pengawasan

dan Fasilitasi Koperasi dan Usaha Mikro;

Menyiapkan data dan informasi sebagai bahan perumusan
kebijakan teknis Pengawasan dan fasilitasi koperasi dan usaha
mikro berdasarkan peraturan dan ketentuan yang berlaku;
Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan pengawasan
terhadap koperasi, meliputi pemantauan terhadap penerapan
peraturan pemndangan-undangan, pemeriksaan kelembagaan,

pemeriksaan usaha simpan pinjam, penilaian kesehatan serta
penerapan sanksi;

3.2.

3.3.

3.4. Menyiapkan bahan pertimbangan dalam pengajuan pendirian

kantor cabang koperasi dan kantor cabang pembantu koperasi;
Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan fasilitasi

perijinan usaha simpan pinjam koperasi dan konsultasi usaha
mikro;

3.5.

3.6. Menyiapkan bahan kajian dan analisis proposal pengajuan

permodalan;

3.7. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan fasilitasi

perolehan permodalan bagi koperasi dan usaha mikro dalam
pengembangan usaha;

3.8. Menyiapkan bahan dan kelengkapan pelaksanaan fasilitasi
pembiayaan;

3.9. Menyiapkan bahan dan  kelengkapan  pelaksanaan
pengendalian atas pelaksanaan penyertaan modal;

32

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

, n fasilitasi
3.10. Menyiapkan bahan dap kelengkapan Pel?ksang:sama atau
koperasi day, Usaha mikro dalam menjalin ker)
kemitraan dengan (okg modern;
3.11. Menghimp

nyusunan
un datq dan informasi lainnya untuk penyu
profil kop

€rasi dan Usaha mikro,
3.12. Melaksanakqp, Monitorin

ogram
g dan evaluasi Pelaksfmaaner[:sigdan
dan kegiatap Seksi Pengawasan dan Fasilitasi Kop
Usaha Mikro.
g, i pelaksanaan
3.13. Memberj Petunjuk, Mengawasi dan mengevaluasi pela
tugas bawahan;

sebagai
3.14. Memberikap saran/pertimbangan kepada atasan
bahan Masukan;

laporan
3.15. Melaksanakap tertib administrasi dan menyusun Fas?ﬁtaSi
pelaksanaan tugas/kegiatan Seksi Pengawasan dan

Koperasi dan Usaha M

ikro; ;
’ : : tahkan
3.16. Melaksanakan s kedinasan lain yang diperin
atasan,
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A8 NAMA JABATAN * KEPALA UPT PASAR REJOWINA

o ). TUGAS DAN FUNGg

i tu
Kepala U.PT Pasar Rejowinangun mempunyai tugas mcmba:an
Kepala Dinas Pcrinduslrian dan Perdagangan dalam melaksana
pengelolaan Pagqr Rejowinangun dan Pasar Taruma Negara

b. Pcngkoordinasian dalam penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada UPT Pagar Rejowinangun;

¢ Pelaksanaan kegia(an UPT Pasar Rejowinangun.

3, URAIAN TUGAS :
3.1, Menyusun  rencang program dan kegiatan UPT Pasar
Rejowinangun:
3.2, Mengkaji dan menganalisis data dan informasi sebagai bahan

perumusan kebijakan  teknis pelayanan UPT  Pasar
Rejowinangun;

3.3. Mengkaji dan men

pelayanan UPT pag
3.4, Melaksanakan ko
bimbingan dan pe
3.5. Mengkoordinir p
pemeliharaan sar

ganalisa data upaya peningkatan kualitas
ar Rejowinangun; _
ordinasi dengan bidang dan seksi terkait
mbinaan kepada pedagang di lingkungannya;
Cngaturan pemakaian kios/los pasar serta
ana prasarana pasar;

Mengkoordinir penarikan, penyetoran dan pembukuan retribusi
pasar;

3.7. Mengkoordinir
keamanan pasar;

3.6.

dan  membina petugas kebersihan dan
3.8. Mengkoordinir pengelolaan dan penyetoran pendapatan pasar;
3.9. Mengkoordinir pemeliharaan pasar;

3.10. Melaksanakan Pengawasan dan pengendalian terhadap
pengelolaan pasar;

= e g g s S R e e M Ml A e AR R e LG g

3.11. Mengendalikan kebersihan, ketertiban dan keamanan pasar;

3.12. Memberikan rekomendasi perizinan/non perizinan yang
berhubungan dengan urusan pasar;

3.13. Melaksanakan perjanjian  dengan pihak ketiga terkait
Pengelolaan Parkir dan Pengelolaan Toilet/ kamar mandi umum
pasar;

3.14. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan UPT Pasar Rejowinangun;

Memberi petunjuk, mengawasi, dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.15.

3.16.
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o T

3.17. Melaksanakan )
tertih i : n pelaksanaan
tugas/kegatg 1b administrasi dan pelaporan p

3.18. Melaksa naka
oleh atasap

N UPT Pasar Rejowinangun; .
N tugas kedinasan lainnya yang diperintahkan

et P L

NIRRT

B T T T I e T
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| 2

USAHA
NAMA JABATAN A

KEPALA SUB BAGIAN TA

PASAR REJOWINANGUN
;. TUGAS DAN FUNG|

Kepala Sub Bagian Tata Usaha Pasar Rejowinangun mem
tugas  membanty Kepala UPT Pasar Rejowinangun n
melaksanakan urusap perencanaan, kepegawaian, keuangd
umum serta pengumpulan data dan penyusunan laporan.

dalam
dan

el o BTl BN L e

I

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud di atas,
Kepala Sub Bagian Tata Usaha mempunyai fungsi aft
a. Pelaksanaan konrdinasi perencanaan program dan anggar
serla pengelolaan keuangan;, ST
Pelaksanaan Pengelolaan urusan ketatausahaan dan kcﬁrslpa“’
Pelaksanaan pengelolaan urusan administrasi kepegawaian,

Pelaksanaan pengelolaan urusan perlengkapan dan rumah
tangga.

AT

o

S e it

3. URAIAN TUGAS

‘;' 3.1. Menyusun rencana

program dan kegiatan Sub Bagan Tata
Usaha,

: 3.2. Menyiapkan bahan Penyusunan rencana program dan kegiatan
f serta laporan kegjatan UPT;

3.3. Menyiapkan bahan perencanaan, pembinaan, pengendalian
dan pengembangan pelayanan UPT;
3.4. Menyiapkan dan mengolah data pelayanan UPT;

3.5. Melaksanakan Penatausahaan barang milik daerah d lingkup
tugas UPT;

3.6. Mengelola urusan rumah tangga;

3.7. Mengelola administrasi kepegawaian, ketatausahaan dan
pengelolaan urusan keuangan;

3.8. Menyiapkan bahan administrasi terkait penarikan, penyetoran
dan pembukuan retribusi pasar;

3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagjan Tata Usaha;

3.10. Memberi petunjuk, menyelia dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.11. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.12. Melaksanakan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaan
tugas/kegiatan Sub Bagian Tata Usaha UPT:;

3.13. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diperintahkan
atasan,
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NAMA JABATAN © KEPALA UPT PASAR KEBONPOLO
TUGAS DAN FUNGg;
Kepala UPT Pasar gepon- I i membantu Kepala
Dinas PCl'industrian Polo mempunyai tugas

dan p g lam melaksanakan
pengelolaan Pagsar Kehonpmo crdagangan da

b. Pengkoordinasian d
pada UPT Pasar Ke
c. Pelaksanaan kegia

alam penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan

bonpolo;

tan UPT Pasar Kebonpolo.

URAIAN TUGAS

3.1. Menyusun féncana program dan kegiatan UPT Pasar
Kebonpolo:

3.2.

Mengkaji dan Menganalisis data dan informasi sebagai bahan
perumusan kebijakan

= teknis pelayanan UPT Pasar Kebonpolo;
3.3. Mengkaji dan menga

nalisa data upaya peningkatan kualitas
pelayanan UPT Pagar Kebonpolo;

M.elalf.sanakan koordinasi dengan bidang dan seksi terkait
bimbingan dan pembinaan kepada pedagang di lingkungannya;
3.5. Mengkoordinir pengaturan pemakaian kios/los pasar serta

pemeliharaan sarang Prasarana pasar;
Mengkoordinir penarikan, penyetoran dan pembukuan retribusi
pasar;

3.7. Mengkoordinir
keamanan pasar;

3.4.

3.6.

dan membina petugas kebersihan dan

3.8. Mengkoordinir pengelolaan dan penyetoran pendapatan pasar;
3.9.

Mengkoordinir pemeliharaan pasar;
3.10. Melaksanakan pengawasan dan pengendalian terhadap
pengelolaan pasar;

3.11. Mengendalikan kebersihan, ketertiban dan keamanan pasar,

3.12. Memberikan rekomendasi perizinan/non perizinan yang
berhubungan dengan urusan pasar;

Melaksanakan perjanjian dengan pihak ketiga terkait

Pengelolaan Parkir dan Pengelolaan Toilet/ kamar mandi umum
pasar;

3.13.

3.14. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan UPT Pasar Kebonpolo;

Memberi petunjuk, mengawasi, dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.15.

3.16. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai

bahan masukan;
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‘;&, i 3.17. Melaksmgkan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaar
3.18 tbl‘l'leg:;i/k“g‘ilan UPT Pasar Kebonpolo; "

v o canakan tugas inas i diperintahkan
K oleh atasan, gas kedinasan lainnya yang 4P

i

i

g
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Pt
‘!1‘. ¥ TLUM SAIIA
| NAMAJABATAN KEPALA SUB BAGIAN TATA U
45 PASAR KEBONPOLO
. UGAS DAN FUNGS . —
r “ Kepala Sub Bagian Tata Usaha Pasar Kebonpolo mempunyal Lugﬂn
? membantu Kepala UPT pagar Kebonpolo dalam melaksanaka
N urusﬂn pt!!'l’.‘ll(_‘ﬂm-mn, keplfguwaiun’ kcuangan dan umum Scrla
3 pengumpulan data dan Penyusunan laporan.
® Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud di alas,
E_ Kepala Sub Bagian Tata Usahg mempunyai fungsi:
a. Pelaksanaan koordings; perencanaan program dan anggaran
b serta pengelolaan keuangan;
i b. Pelaksanaan pengelolaan urusan ketatausahaan dan kearsipan;
3 c. Pelaksanaan pengelolaan urusan administrasi kepegawaian;
# : d. Pelaksanaan pengelolaan urusan perlengkapan dan rumah
' tangga.
3. URAIAN TUGAS :

1 3.1. Menyusun rencana program dan kegiatan Sub Bagian Tata
- Usaha,;

3.2. Menyiapkan bahan Penyusunan rencana program dan kegiatan

serta laporan kegiatan UPT;

3.3. Menyiapkan bahan perencanaan, pembinaan, pengendalian
. dan pengembangan pelayanan UPT,
- 3.4. Menyiapkan dan mengolah data pelayanan UPT;
. 3.5. Melaksanakan penatausahaan barang milik daerah di lingkup
a' tugas UPT;
3.6. Mengelola urusan rumah tangga;
}-':'5: 3.7. Mengelola administrasi kepegawaian, ketatausahaan dan
pengelolaan urusan keuangan;

3.8. Menyiapkan bahan administrasi terkait penarikan, penyetoran

dan pembukuan retribusi pasar;

‘ 3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
s dan kegiatan Sub Bagian Tata Usaha;

o 3.10. Memberi petunjuk, menyelia dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

; 3.11. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;
% 3.12. Melaksanakan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaan
} tugas/kegiatan Sub Bagian Tata Usaha UPT;
b 3.13. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diperintahkan
atasan.
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G
NAMA JABATAN : KEPALA UPT PASAR GOTONG ROYON

TUGAS DAN FUNGg;

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud di atas,

Kepala UPT Pagar Gotong Royong mempunyai fungsi :

4 gzrtif::gi::ngrienyusman program dan kegiatan UPT Pasar

b. Pengkoordinasian dalam Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada UPT Pagg; Gotong Royong;

c. Pelaksanaan kegiatan UPT Pasa}r Gotong Royong.

URAIAN TUGAS :
3.1. Menyusun Tencana program dan kegiatan UPT Pasar Gotong
Royong;

3.2. Mengkaji dan Menganalisis data dan informasi sebagai bahan
pPerumusan kebijakan tejp;s pelayanan UPT Pasar Gotong
Royong;

3.3. Mengkaji dan menganalis

pelayanan UPT Pasar Goto,
3.4. Melaksanakan koordinas
bimbingan dan Pembinag
3.5. Mengkoordinir pengatur
pemeliharaan sarana pra
3.6. Mengkoordinir Penarikan, penyetoran dan pembukuan retribusi
pasar;

3.7. Mengkoordinir dap membina petugas kebersihan dan
keamanan pasar;

a data upaya peningkatan kualitas
ng Royong; .
i dengan bidang dan seksi terkait
n kepada pedagang di lingkungannya;
an pemakaian kios/los pasar serta
sarana pasar;

3.8. Mengkoordinir pengelolaan dan penyetoran pendapatan pasar;
3.9. Mengkoordinir pemeliharaan pasar,;
3.10. Melaksanakan pengawasan

dan pengendalian terhadap
pengelolaan pasar;

3.11. Mengendalikan kebersihan, ketertiban dan keamanan pasar;
3.12. Memberikan rekomendasi

perizinan/non perizinan yang
berhubungan dengan urusan

pasar;
Melaksanakan perjanjian dengan pihak ketiga terkait

Pengelolaan Parkir dan Pengelolaan Toilet/ kamar mandi umum
pasar;

3.13.

3.14. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan UPT Pasar Gotong Royong;

Memberi petunjuk, mengawasi, dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.15.

3.16. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai

bahan masukan;
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3.17. Melaksanay,

tugas/kegiay
3-18 Melaksanak
oleh atasap

an

laksanaan
" 1ertib administrasi dan pelaporan pe
an UPT pagar Gotong Royong, . erintahkan
lugas kedinasan lainnya yang dipe
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JABAT CATA UBAHA
NAMA JABATAN KEPALA 8UIS BAGIAN TATA U

PABAR GOTONG ROYONC

Krpa]tl Sub “l-luhm 'l‘uln Uﬂulm Pasar Qotong, Royong, Illl"lll]lllllYlll
tugas  membangy Kepala gy S (Iulunu. Royong,  dalam
melaksanakan wryyg,, Perencanaan, kepegawaian, keunngan dan
umuIm serta PEREUmMpUIag data dan |;:~nynmumn laporan.

Untuk menyelenggar,

tkan 1y limaksud di atas,
Kepala Sub Bagian 1 Ban sebagnimana ¢

; Pelak At Usahy mempunyal fungsi:

K A Pelaksannan kaorgingg; Perencanan program dan anggaran
Bt serta pengelola

ot

an knunngun;
Pelaksanaay pen

Pelak Belolaan urugan ketatausahann dan kearsipan;
ell]k&i&.!lltlﬂn pt!ﬂgt!lt)lutln Llrlw“n Hdlllil]isll‘ﬂ&i kﬂpcguwulm'li

d. Pelaksanaan Pengelolann  urugan perlengkapan  dan  rumah

tangga,

2o

URAIAN TUGAS

3.1. Menyusun fencana program dan kegiatan Sub Bagian Tata
Usaha;

i Melwiapkan bahan Penyusunan rencana program dan kegiatan
serta laporan kegiat

an UPT,
3.3. Menyiapkan bahan perencanaan, pembinaan, pengendalian
dan pengembangan pelayanan UPT;

3.4. Menyiapkan dan mengolah data pelayanan UPT;
3.5. Melaksanakan penat

ausahaan barang milik daerah di lingkup
tugas UPT;

3.6. Mengelola urusan rumah langga;
3.7. Mengelola administras; kepegawaian, ketatausahaan dan
pengelolaan urusan keuan

gan;

3.8. Menyiapkan bahan administrasi terkait penarikan, penyetoran
dan pembukuan retribus; pasar;

3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagian Tata Usaha;

3.10. Memberi petunjuk, menyelia dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan; .

3.11. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.12. Melaksanakan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaan
tugas/kegiatan Sub Bagian Tata Usaha UPT;

3:13.

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diperintahkan
atasan.
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E

B

g{_ NAMA JABATAN + KEPALA UPT PASAR CACABAN
E ~,, TUGAS DAN FUNGg;
i Kepala UPT Pagyy Cacaly

£ Dinas  Perindustriap,

E pengelolaan Pasar Cac

i Cepit, Ngasem dan Ga

4N mempunyai tugas membantu Kepala
dan Perdagangan  dalam nu:lnk'sum.nk.ull
aban dan pasar-pasar disekitarnya yaitu pasar
ng Boto,
Untuk men}'elenggarakan tugas sebagaimana dimaksud di atas,
KePaLa UPT Pasar Cacaban mempunyai fungsi :
a. Perencanaan ' : asar
Cacaban; | YUSunan program dan kegiatan UPT Pasa
b. Pengkoordinasian dala s spiatan
M penyiapan bahan pelaksanaan kegiata
pada UPT Pasar Cacaban: R mP
i. c. Pelaksanaan kegiatan ypy Pasar Cacaban.
3. URAIAN TUGAS :
I 3.1. Menyusun rencana
3.2. Mengkaji dan men
perumusan kebjja
3.3. Mengkaji dan m

pelayanan UPT pagq; Cacaban;,

3.4. M.elalf:sanakan koordinasi dengan bidang dan seksi terkait
bimbingan lda}n Pembinaan kepada pedagang di lingkungannya;
3.5. Mengkoordinir pengatyran pemakaian kios/los pasar serta

a
pemeliharaan sarang prasarana pasar;

3.6. Mengkoordinir Penarikan, penyetoran dan pembukuan retribusi
pasar;

3.7. Mengkoordinir
keamanan pasar;

Program dan kegiatan UPT Pasar Cacaban;
ganalisis data dan informasi sebagai bahan
kan teknis pelayanan UPT Pasar Cacaban,
Nganalisa data upaya peningkatan kualitas

dan  membina petugas kebersihan dan

3.8. Mengkoordinir pengelolaan dan penyetoran pendapatan pasar;
3.9. Mengkoordinir pemeliharaan pasar;

3.10. Melaksanakan pengawasan dan pengendalian terhadap
pengelolaan pasar;

3.11. Mengendalikan kebersihan, ketertiban dan keamanan pasar,

3.12. Memberikan rekomendasi perizinan/non  perizinan yang
berhubungan dengan urusan pasar;

3.13. Melaksanakan perjanjian dengan pihak ketiga terkait

Pengelolaan Parkir dan Pengelolaan Toilet/kamar mandi umum
pasar;

3.14. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan UPT Pasar Cacaban:

Memberi petunjuk, mengawasi, dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.15.

3.16. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai

bahan masukan;
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3.17. Melaksanakap terti
tugas/kegiatan y

3.18. Melaksanakan 4
oleh atasan

b administrasi dan pelaporan pelaksanadn
PT Pasar Cacaban, ——
ugas kedinasan lainnya yang diperinta

44

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

* ATA  USAHA
NAMA JABATAN KEPALA SUB BAGIAN TATA

PASAR CACABAN
TUGAS DAN FUNGS] :
Kepala Sub Bagian Tata Usaha p
membantu Kepala Upy Pasar ¢

perencanaan, kepegawaian, ke
data dan penyusunan laporan

i tugas
asar Cacaban mempunyal lu:m
acaban dalam melaksanakan "f ulan
' 1
uangan dan umum serta pengump

Untuk  menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud di atas,

Kepala Sub Bagian Tata Usahg mempunyai fungsi:

a.  Pelaksanaan koordinas; perencanaan program dan anggaran
serta pengelolaan ke

b.  Pelaksanaan pe

¢. Pelaksanaan pe

d. Pelaksanaan

uangan; o
ngelolaan urusan ketatausahaan dan keqrmpan.
ngelolaan urusan administrasi kepegawaian, .
pengelolaan  yrusan perlengkapan dan ruma

tangga.
. 3. URAIAN TUGAS :
: 3.1. Menyusun rencana program dan kegiatan Sub Bagian Tata
f Usaha;,
i 3.2. Menyiapkan bahan Penyusunan rencana program dan kegiatan
~ serta laporan kegiatan UPT; .
; 3.3. Menyiapkan bahan perencanaan, pembinaan, pengendalian
.= dan pengembangan pelayanan UPT;
! 3.4. Menyiapkan dan mengolah data pelayanan UPT;
. 3.5. Melaksanakan Penatausahaan barang milik daerah di lingkup
tugas UPT;
3.6. Mengelola urusan rumah tangga;
3.7. Mengelola administrasi kepegawaian, ketatausahaan dan
pengelolaan urusan keuangan;
3.8. Menyiapkan bahan administrasi terkait penarikan, penyetoran
dan pembukuan retribusi pasar;
3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagian Tata Usaha;
3.10. Memberi petunjuk, menyelia dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan; _
5 3.11. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
k bahan masukan;
: 3.12. Melaksanakan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaan

tugas/kegiatan Sub Bagian Tata Usaha UPT;

. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diperintahkan
atasan.
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NAMA JABATAN KEPALA UPT PASAR SIDOMUKTI
TUGAS DAN FUNGg, |
Kepala UPT Pagay Sidomulti mempunyai tugas membantu Kepala
Dinas Perimiuatriun dan Perdagangan  dalam mclaka'anak.an
_ pengelolaan Pagqy Sidomukti dan pasar-pasar disekitarnya yaitu
i- Pasar Sidomukyi I, Pasar Sidomukti 11, Sasana Kukilo dan Sasand
' Mina, g

; Untu]k S:frnydmgg‘.imka“ lugas sebagaimana dimaksud di atas,
| chaf’irenmpnasm Sidomujy mempunyai fungsi . PT Pasar
| 2 e penyusy kegiatan U a

i Sidomukdi; nan program dan keg

i b.  Pengkoordinasiy

n dalam penyiapan bahan pe]aksanaan kegialaﬂ
pada UPT Pagqr Sidomuktj;
¢. Pelaksanaan ke :

giatan UPT Pasar Sidomukti,

3. URAIAN TUGAS .

f 3.1. Menyusun
Sidomukti:

3.2. Mengkaji dan Menganalisis data dan informasi sebagai bahan
pPerumusan Kebijakan teknis pelayanan UPT Pasar Sidomukti;

3.3. Mengkaji dan menganalisa data upaya peningkatan kualitas
pelayanan UPT pagqr Sidomukti;

3.4. Melaksanakan koordinasi dengan bidang dan seksi terkait
bimbingan dan Pembinaan kepada pedagang di lingkungannya;

3.5. Mengkoordinir Péngaturan pemakaian kios/los pasar serta
pemeliharaan sarana prasarana pasar;

3.6. Mengkoordinir penarikan, penyetoran dan pembukuan retribusi
pasar;

3.7. Mengkoordinir
keamanan pasar;

féncana program dan kegiatan UPT Pasar

dan membina petugas kebersihan dan

3.8,

Mengkoordinir pengelolaan dan penyetoran pendapatan pasar;
3.9. Mengkoordinir pemeliharaan pasar;

3.10. Melaksanakan pengawasan dan

pengendalian terhadap
pengelolaan pasar;

3.11. Mengendalikan kebersihan, ketertiban dan keamanan pasar;

3.12. Memberikan rekomendasi perizinan/non perizinan yang
berhubungan dengan urusan pasar;

3.13. Melaksanakan perjanjian dengan pihak ketiga terkait
Pengelolaan Parkir dan Pengelolaan Toilet/ kamar mandi umum
pasar;

3.14. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan UPT Pasar Sidomukti;

Memberi petunjuk, mengawasi, dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.15.
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3.16. Memberikan

il
win sebagy
fan dan pertimbungan kepada nti

bahan masukg,

1

PT Pasar Sidomukti, arimiahiian
3.18. Melaksanakan Wgas kedinasan lainnya yang dipenn
oleh atasan,
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JAB SAHA
NAMA JABATAN KEPALA SUB BAGIAN TATA USAI

PASAR SIDOMUKTI
TUGAS DAN FUNGs|

AT T WL T e
g = -i_ -:;..1.'.-.
o

o S e

serta pengelolaan keuang

an,
Pelaksanaan pPengelolaan

g

o
h.)
=
)
=
]
o
=
o
)
=
o
(2]
=
12}
@,
e
o
o
i |

TR T IR

3. URAIAN TUGAS :

3.1. Menyusun rencana program dan kegiatan Sub Bagian Tata
Usaha;

3.2. Menyiapkan bahan Penyusunan rencana program dan kegiatan
serta laporan kegiatan UPT,

E 3.3. Menyiapkan bahan peréncanaan, pembinaan, pengendalian
dan pengembangan pelayanan UPT;

3.4. Menyiapkan dan mengolah data pelayanan UPT;
! 3.5. Melaksanakan Penatausahaan bar
E tugas UPT;

| 3.6. Mengelola urusan rumah tangga;

3.7. Mengelola administrasi kepegawaian, ketatausahaan dan
pengelolaan urusan keuangan;

Menyiapkan bahan administras; terkait penarikan, penyetoran
dan pembukuan retribusi pasar;

3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagian Tata Usaha;

3.10. Memberi petunjuk, menyelia dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;

3.11. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;

3.12. Melaksanakan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaan
tugas/kegiatan Sub Bagian Tata Usaha UPT;

3.13. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diperintahkan
atasan.

ang milik daerah di lingkup

3.8.
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T 4t

T

o AMA JABAT
1. N AN KEPALA UPT METROLOGI

|, TUGAS DAN Fungg, .

B Iw}::l:ilug? M(;:tmiogi MeMpunyai tugas membantu Kepala Dinas

J ::):-msionalandain/ g Eanean dalam RO X li‘:lkms
ata i . ; i bidan

b Kemetrologian. % kegiatan  teknis penunjang  di bidang

E.

Untuk menyelenggarakan tu
Kepala UPT Metrologi mempy
a. Percncanaan Penyusung
b. Pengkoordinasian dalam
pada UPT Metrolog;
c. Pelaksanaan ke
d. Pemantauap
Kemetrologian

8as sebagaimana dimaksud di atas,
nyai fungsi : .
N program dan kegjatan UPT Metrologi;
Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan

e e e

’
giatan Upy Metro
monitoring,

logi;
evaluasi dan pelaporan di bidang

. 3. URAIAN TUGAS .
2; ::Z“Y‘:SHH reNcana prograpm, dan kegiatan UPT Metrologi;

B [ Eap Menganalisis data dan informasi sebagai bahan
Perumusan kebijakan teknis pelayanan UPT Metrologi;

pelayanan Upr Metrologi;

3.4. Menyelenggarakan Pelayanan tera, tera ulang alat ukuran
takaran timbangan gap, perlengkapannya (UTTP);

3.5. Menyelenggarakan fasilitasi pémungutan retribusi, sesuai
ketentuan Peraturan Perundang-undangan;

3.6. Menyelenggarakan pendataan alat UTTP;

3.7. Menyelenggarakan ketatausahaan UPT Metrologi;

3.8. Menyelenggarakan Penyuluhan dan pengamatan UTTP, Barang
Dalam Keadaan Terbungkus (BDKT) dan Satuan Internasional
(SI);

e L A
Gl i bt oga T

3.9. Menyelenggarakan pen
penyidikan tindak pida

3.10. Menyelenggarakan
laboratorium;

I
i

gawasan UTTP, BDKT dan SI serta
na di bidang metrologi legal;
pengelolaan  standar ukuran dan

. Menyelenggarakan pengujian UTTP dal
izin tanda pabrik;

3.12. Melaksanakan monitorin

dan kegiatan UPT Metrol

am rangka izin tipe dan

g dan evaluasi pelaksanaan program
ogi;

Memberi petunjuk, mengawasi, dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan);

3.13.

3.14. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai

bahan masukan;

3.15. Melaksanakan tertib administrasi dan pelaporan pelaksanaan

tugas/kegiatan UPT Metrologi;
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iperintahkan
3.16. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang 4P
oleh atasan.
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| NAMA JABATAN

KEPALA 85Ul BAGIAN TATA  UBAHA
MIETROLOG)

Kepala - Hah Naptan Tata
membantu Kepala Uy
B perencanaan, kepe
: data dan peny

Usinha - Metrologh — mempunyal — tugas
Metrologl dadam  melaksanakan  urusan
RAWalan, keuangan dan umum serta pengumpulan
Wilnag, laporan,

Untuk mmwvlmmunrukun t

A sebapgalma dimaksud di atas,
Kepala Sub Bagiay i H bagaimana

At Usahyg mempunyal fungsi:

)
. lﬂ.“km“mm Koordinag Perencannan program dan  anggaran
Hertn Pengelolaan kvunnwm.

1

‘ 1 ]
> 11F::lrﬂi‘|\ll“|‘ Pengelolaag Urusan Ketatnusahaan dan kearsipan,
¢y i:“l 'Il:ﬂlll'lllll'll ])t-l\gt-]uhm" Urusan administrasi ltt!]lt!ﬂllwili“ﬂ;

d. Pelaksanaan Pengelolaan  weugan perlengkapan  dan  rumah
tangpa,

3. URAIAN TUGAS .

3. l ' Mvny\la\"\ Tl‘nl‘

WA program dan kegiatan Sub Bagian Tata
Usaha;

i 3.2, Menyiapkan bahan Penyusunan rencana program dan kegiatan
| serta laporan kegiatan upT,
| 3.3, Menyiapkan bahay Perencanaan, pembinaan, pengendalian
t* dan pengembangan pelayanan Upr;
i 34, Menyiapkan dan mengolah data pelayanan UPT;
_ 3.5, Melaksanakan Ptnatausahaan barang milik daerah di lingkup
; tugas UPT,
L 3.6, Mengelola urusan rumah tangga;
; 3.7. Mengelola  administrasi kepegawaian, ketatausahaan dan
'  pengelolaan urusan keuangan;
4 3.8.  Menyiapkan bahan administrasi terkait penarikan, penyetoran
». dan pembukuan retribus; kemetrologian;
k- 3.9. Melaksanakan sistem manajemen mutu;
: 3.10. Melaksanakan pengelolaan cap tanda tera;
& 3.11. Menerima dan menyerahkan alat ukur yang ditera dan ditera
i ulang serta penyerahan Surat Keterangan Hasil Pengujian
(SKHP) kepada wajib tera/pemilik UTTP dan wajibtera /pemilik
‘ UTTP dan pelanggan;
3.12. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagjan Tata Usaha;
3.13. Memberi petunjuk, menyelia dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan;
3.14

Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan;
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